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                                                      1-İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ GENEL KURALLAR

1. İşyeri sorumlu ve ilgili kişilerin talimatı olmadan öğrenmek veya merak maksadı ile herhangi bir makinenin çalıştırma düğmesine basmayınız.

2. Bir makineyi çalıştırmak için bir talimat aldığınızda; önce çalıştıracağınız makineyi kontrol ederek çalışması için gereken şartların yerinde olup olmadığına bakınız, makine üzerinde veya içerisinde insan veya makineye zarar verebilecek unutulmuş herhangi bir cisim olup olmadığını araştırınız. Daha sonra makineyi çalıştırınız.

3. Herhangi bir makine üzerinde tespit ettiğiniz ve düzeltilmesi sizin göreviniz olan herhangi bir aksaklığı gidermek için (temizlik, ayar vb.) o makinenin üzerine veya içerisine girmeniz gerekiyorsa durumu en yakın sorumlu kişiye haber veriniz. Çalışır durumda ise makineyi durdurunuz. O makinenin çalıştırma düğmesi üzerine 'ARIZA VAR ÇALIŞTIRMA' ikaz levhasını asınız. Bundan sonra o makine üzerinde gerekli işinizi yapınız. İşiniz bittikten sonra hiç vakit kaybetmeden ikaz levhasını bizzat kendiniz astığınız yerden kaldırınız.

4. Çalıştırma düğmelerine asılı' ARIZA VAR ÇALIŞTIRMA' İkaz levhalarını şayet kendiniz asmadıysanız kesinlikle yerinden almayınız ve bu levhaların asılı olduğu çalıştırma düğmelerine dokunmayınız.

5. Herhangi bir depoyu temizlemek için depo içerisine girmeden önce o depoya su veya başka bir madde basan pompaların ve varsa karıştırıcısının çalıştırma düğmesi üzerine 'ARIZA VAR ÇALIŞTIRA’ ikaz levhasını asınız.

6. Çalışan bir makine üzerine çıkmayınız ve içerisine girmeyiniz.

7. Döner kısımlardan korununuz.

8. Korkuluklardan aşağıya sarkmayınız, merdivenlerden çıkarken korkuluklara tutununuz.

9. Kaygan ve ıslak zemin üzerinde yürürken dikkatli olunuz ve altı lastik ayakkabı giyiniz.

10. Çıplak ayakla dolaşmayınız, altı kösele yüksek topuklu ayakkabı giymeyiniz ve ayakkabılarınızın topuğuna basmayınız.

11. Aydınlatma maksadı ile mutlaka 24 voltluk seyyar lamba kullanınız. Kesinlikle 220 voltla çalışan seyyar lamba kullanmayınız.

12. Bir kablonun uç izolasyonunu soyarak dişi prize sokmak suretiyle elektrik almaya kalkmayınız. Mutlaka fişli kablolar kullanınız.

13. Kesinlikle trafo odasına veya elektrik kablolarının bulunduğu mahale girmeyiniz veya bu tabloların kapaklarını açmaya teşebbüs etmeyiniz.

14. Ampul değiştirmeye teşebbüs etmeyiniz.

15. Elektrik motorlarının üzerine su tutmayınız.

16. Kreyn ve diğer kaldırma aletlerini kullanmadan önce sapan ,kanca zincirlerini kontrol ediniz.

17. Yük altında durmayınız.

18. Çalışırken daima dikkatli olunuz ve işinizden başka bir şey düşünmeyiniz.

19.  işyerine dinlenmiş ve zinde olarak geliniz. Kesinlikle alkollü içki veya uyuşturucu ilaçlar alarak işyerine gelmeye teşebbüs etmeyiniz.

20.  işyeri sorumlu ve ilgili kişilerin talimatlarına harfiyen uyunuz. Onlara karşı saygılı olunuz ve kesinlikle işyeri sorumlu ve ilgili kişiye laubali hareketlerde bulunmaya teşebbüs etmeyiniz.

21. İşyerinde kesinlikle şakalaşmayınız.

22. Size teslim edilen makine ve teçhizatı iyi koruyunuz. Bir makine üzerindeki çalışmanız bittikten sonra bu çalışma sırasında kullandığınız bütün alet ve parçaları toplayınız. Kesinlikle bu alet ve parçaları kullandığınız yerde unutmayınız.

23. Sigara içme mahalleri dışında sigara içmeye teşebbüs etmeyiniz.

24. Bilmediğiniz bir şeyi olup olmadığını deneyerek değil de bu konuda bilgi sahibi sorumlu ve ilgili kişiye danışarak öğreniniz.

25. İçerisinde sıkışmış hava, buhar, su ve yay bulunabilecek bir parçayı sökerken gerekli bütün emniyet tedbirlerini eksiksiz alınız. O parçaya hedef olmayacak şekilde kendinizi siper ediniz.

26. Ancak tecrübeli operatörlerin kullanabileceği makine ve teçhizatı kullanmaya teşebbüs etmeyiniz.

27. iş emniyeti bakımından tehlikeli bulduğunuz bütün hususları işyeri sorumlu ve ilgili kişiye derhal bildiriniz, ikaz levhası, korkuluk, muhafaza veya merdiven gerektiren yerlere vakit geçirmeden işyeri sorumlu ve ilgili kişiye bildiriniz.

28. İşinizde tehlikeli saydığınız bir çalışma şekli varsa aynı işi tehlikesiz ve emniyetli bir şekilde nasıl yapabileceğiniz konusunda işyeri sorumlu ve ilgili kişiden bilgi isteyiniz.

29. İşyerinizi son derece temiz tutunuz. Sağa sola tükürmeyiniz ve çöp atmayınız.

30. İşyerinde iş sağlığı ve güvenliği konusunda alınmış bulunan tüm tedbirlere tam olarak uyunuz,

31. İşyeri ilan tahtası veya panosuna, işyerinin muhtelif kısımlarına asılmış bulunan ve asılacak olan iş sağlığı ve iş güvenliği kurallarını okuyunuz ve bu kurallara uyunuz,

32. İşyeri sorumlu ve ilgilileri tarafından, zaman zaman tarafınıza bildirilecek yazılı ve sözlü kurallara uyunuz,

33. Şahsınıza verilen görevi, size tarif edildiği şekilde yapın, kendi işinizden başka işe karışmayın, işyeri sorumlu ve ilgili kişilerin verdiği emirlere uyunuz,

34. İşinizi yaparken sizden beklenebilecek bütün özeni gösteriniz, işinizde ve güvenliğinizde gerekil çabayı gösteriniz,

35. İşyerinde kullandığınız bütün malzeme ve aletleri düzgün kullanınız, zarar görmemesine dikkat ediniz,

36. Arkadaşınızın kişisel emniyetini kendi emniyetiniz kadar önemseyiniz,

37. İşyerinin muhtelif yerlerine çeşitli maksatlar için asılmış bulunan uyarı levhalarını tek tek okuyunuz ve bu levhalardaki uyarılara muhakkak uyunuz,

38. Uyarı (ikaz) levhalarının yerlerini ilgili ve sorumluların haberi olmadan değiştirmeyiniz,

39. İşin gereği olarak şahsınıza verilen kişisel koruyucuları devamlı olarak kullanınız. Bu malzemelerin kırılması, kaybolması, eskimesi vb durumlarda amirinize haber vererek ve izin alarak yenisini alınız ve kişisel güvenliğiniz için çok lüzumlu olan bu koruyucular olmadan işbaşı yapmayınız,

40. Şahsınıza verilen kişisel koruyucu malzemeleri, talimatlara uygun bir şekilde kullanınız ve iyi ve temiz bir halde muhafaza ediniz,

41. Kişisel koruyucularınızın kaybolmaması ve yıpranmaması için, onları iş bitiminde bu iş için ayrılmış bir alana koyunuz,

42. İşyerinde çalışan diğer işçilerin ve misafirlerin güvenliğini tehlikeye atmayacak şekilde çalışınız,

43. Sivri uçlu, keskin uçlu gibi insanlara zarar verebilecek malzemeleri gelişi güzel atmayınız ve ortalıkta bulundurmayınız,

44. Düşme ve kayma tehlikesi olan ve üç metreden daha yüksek kısımlarda çalışırken muhakkak surette güvenlik kemerleri belinize takın ve halatı sağlam bir yere geçirdikten sonra kancaya takın, halatı kısa geldiği taktirde, kendinize halat alın ve bunu güvenlik kemerinin kancasına sıkıca bağladıktan ve ilave halatın diğer ucunu yine sağlam bir yere tutturduktan sonra çalışmaya başlayın.

45. İşyeri sahasında hiçbir şekilde yatmayınız ve uyumayınız.

46. İşyerinde kesinlikle şaka yapmayınız,

47. Girilmesi yasaklanmış alanlara zorunlu hallerde ilgili ve sorumlu kişiye bilgi vermeden girmeyiniz,

48. İşyeri içinde veya civarında bulunan deniz, havuz, su birikintisi, dere, nehir, gibi yerlere kesinlikle girmeyiniz.

49. işyerinden izinsiz ayrılmayınız, işyerinde misafir, akraba ,  hem şehri vb. kabul etmeyiniz,

50. İşyerinde olan en ufak iş kazasını derhal işyeri ilgili ve sorumlularına bildiriniz,

51. İşyerine tabanca, tüfek, bıçak vb. ile gelmeyiniz,

52. İşyerinde yapılan iş sağlığı ve güvenliği eğitim toplantılarına katılınız,

53. işyerinde alkollü madde kullanmayınız, alkollü bir şekilde gelmeyin ve alkollü çalışmayınız,

54. İşyerinde yapılan işe giriş muayenesi dahil, aşılama gibi sağlık kontrol ve periyodik muayenelerinizi yaptırınız,

55. Sağlık durumunuza uygun işlerde çalışınız,

56. İşyerinde görmüş olduğunuz ve tehlikeli olabilecek bütün durumları sorumlulara iletiniz,

57. Tadilat olan işyerlerine girerken ve çalışma yapılan yerlere giderken etrafı kontrol ediniz ve sadece bu iş için ayrılmış yerlerden gidiniz, duvarlara, borulara tırmanmayınız ve atlamayınız,

58. Araçların geçtiği yollarda dikkatli olunuz, yayalar için ayrılmış kısımları kullanınız,

59. İnşaat sahasında dolaşırken terlik vb. giymeyin ve çıplak dolaşmayın,

60. İşyerinde çalıştığınız sürece kazaya sebep olacak veya çalışanları tehlikeli durumlara düşürecek şekilde malzeme istiflemesi ve araçları gelişi güzel yerlere bırakmayınız.

61. Yürürken önünüze bakın.

62. Vukua gelecek en ufak bir iş kazasını bir iş yeri ilgili ve sorumlularına haber verin.

63. Cam,saç ve çimento harçla levhalardan yapılmış veya eskimiş,yıpranmış ve dayanıklılığı azalmış çatılarda , çalışacağınız zaman ilk önce işyeri ilgili ve sorumlularından çatı merdiveni temin edin ve bunu kullanın ve buralarda tam güvenlik sağlamadıkça çalışmayın.

64. Tadilat süresince betonarme merdiven ve sahanlıkların boşluk taraflarına , sağlam malzemeden korkuluk yapınız. Bu korkulukları, esas korkuluk yapılıncaya kadar sökmeyiniz.

65. Tadilat süresince veya işin yürütümü sırasında yapılan geçitlere sağlam şekilde korkuluk yapın ve bu korkulukları geçit sökülünceye kadar sökmeyin

66. Taban veya döşemelerdeki çeşitli maksatlar için bırakılan boşluk ve deliklere (örn: Asansör, aydınlık vs.) boşluğu korkuluk yapın veya bu deliklerin üstlerini geçici bir süre için uygun şekilde kapatın. Korkuluk veya kapakları işyeri ilgili ve sorumlularının haberi ve izni olmadan sökmeyin.
2- Şantiye Temizliği ve Düzen / Tertip Talimatı
1. Kullanılmayan tüm alet ve malzemeleri uygun yerlerde muhafaza edin. 

2. Çalışma yerlerini her zaman temiz tutun. 

3. Kabloları yüksek ısı kaynaklarından su, yağ ve benzeri maddelerden uzak tutun.

4. Parlayıcı maddeleri hava geçirmeyen metal kaplarda ve ısı/ateş kaynaklarından uzakta muhafaza edin. 

5. Etrafa herhangi bir şey saçıldığında, döküldüğünde derhal temizleyin. 

6. Makinelerin çevresinde ve çalışma yüzeylerinde toz, yağ, v.b. maddelerin birikmesine müsaade etmeyin. 

7. Depolardan sadece günlük ihtiyacınız kadar kimyasal madde alın. 

8. Bütün kimyasal madde kaplarının uygun şekilde işaretlendiğinden emin olun. 

9. Kimyasal madde kaplarını kullanılmadığınız zaman kapalı tutun. 

10. Döşemelerdeki kazaya neden olabilecek açık yerleri kapatın ve amirinize bilgi verin. 

11. Merdiven, iskele, makine civarlarındaki ve çalışma alanlarındaki atık malzemeleri, çöp ve döküntüleri derhal temizleyin.

12. Aletler, malzemeler, uzatma kabloları, hortumlar ve atık malzemeler insanların takılıp düşmesine veya diğer tehlikelere sebep olacak şekilde bırakılmayacaktır. 

13. Temizlik sırasında malzemeler atılarak değil taşınarak atık sahasına götürülecektir. 

14. Herhangi bir ahşap söküldüğü veya yerinden çıkartıldığı zaman, üzerindeki çiviler eğilecek veya sökülecektir.

15. Çöpleri uygun kaplarda toplayın.

16. Yağ sızıntılarının su toplama kanallarına karışmasına müsaade etmeyin. 
3- Kişisel Koruyucular Kullanım Talimatı
1. İşçilerin başına bir cismin düşmesi, çarpması veya vurulması tehlikesi olan işlerde; başın korunması için başa iyi oturan ve yanmaz veya ağır yanar malzemeden baretler verilmelidir. Kullanılan baretlerde çatlak kırık vs. gibi hasarlar tespit edildiğinde değiştirilir.

2. Gözler için tehlikeli olan işlerde çalışan işçilere, gözün korunması için o işe uygun gözlük verilmelidir. Normal görmeleri için numaralı gözlük kullanmak zorunda olan işçilere, koruyucu gözlük takmaları gerekli olan yerlerde, koruyucu gözlüklerin camı sıhhi amaçla kullanılan gözlük numaralarına uymalıdır.

3. Kullanılan gözlüklerde, çizilme kırık vs. gibi hasarlar tespit edildiğinde değiştirilir.

4. Gürültülü yerlerde çalışan işçilere, kulakların korunması için uygun kulak tıkaçları verilir. Kulak tıkaçlarının bir defa kullanılması gerekmektedir.

5. Saha çalışanları çelik burunlu iş emniyet ayakkabısı kullanır.

6. Emniyet kemerlerinin taşıma yükü en az 1150 kg olmalıdır. Emniyet kemerleri İSG çalışanlarının kontrolünde amacına uygun olarak kullandırılır.

7. Emniyet kemeri ve teçhizatının kesik veya kusurlu olup olmadığı, perçin veya dikişlerinin sağlam olup olmadıkları kontrol edilir.

8. Emniyet kemerinin kesilmesi perçem ve dikişlerinin zarar görmesi vs. gibi arza durumlarında koruyuculuk işlevini yitirmesi durumunda kullanılmamalıdır.

9. İş emniyet ekipmanları personel zimmet formu ile teslim edilir. Personelin ayrılması durumunda verilen ekipman geri alınır.

10. EI ve kolun korunması için kullanılacak eldivenler işe uygun olmalıdır.

11. Su veya çamur içinde çalışan işçilere uygun boyda çizmeler verilmelidir. Bu çizmeler diz altında olmalıdır.

12. Yağışlı havalarda işçiler tarafından yağmurluk ve çizme giyilir.

4-KONKASÖR TESİSİ İLE İLGİLİ TALİMATLAR

1. Kırma - Eleme tesisindeki tüm ekipmanları, sadece yetkisi olan Kırma - Eleme tesisi operatörleri çalıştırabilir.
2.   İmdat kapatılmadan bakım yapılamaz.
3. Besleyici çalışırken hiçbir suretle bunkerde çalışmayın.
4. Primer kırıcı bunkerinde kamyonların yanaşmaması için tabelaları yerleştirdikten sonra çalışmaya başla.
5. Primer kırıcısı bunkerine veya ara stoğa boşaltma yapmak için manevra yapan veya geri gelen kamyonun yakınında durmayın.
6. Yetkisiz ve eğitimsiz kişilerin makinelerde çalışması, makineleri kullanması, tamir bakım yapması tehlikeli ve yasaktır

7. Tesislerde bulunan ortamın tozlu olması nedeniyle toz maskesi kullanılmaması durumunda ciddi sağlık sorunları meydana gelebilir. 

8. Makinelerin üzerinde bulunan tasıma noktalarından etiketteki ağırlığına uygun olarak uygun tasıma makine ve ekipmanlar kullanarak ve uygun yöntemlerle taşınmasını (yükleme-indirme) sağlayınız. Aksi durumda sonu ölüme varan ciddi boyutta yaralanmalara neden olur. 

9. Makinenin gerekli bakımlarına düzenli olarak aksatılmadan yapılmasını sağlayınız. Aksi halde makinedeki emniyet durumu kaybolabilir ve ölüme varan boyutta yaralanmalara neden olabilir.

10. Makine çalışır konumdayken üzerinde arıza ve bakım çalışması yapılmamalı ve yürünmemelidir.

11. Makine çalışır konumdayken özellikle üzerindeki hareketli parçalara elle müdahale edilmemelidir.

12. Makine çalışırken, personelin kendini makineye kaptırmasına neden olabilecek kolye takmak, uzun saçlı olarak çalışmak veya sarkık kollu iş elbiseleri giymek gibi uygunsuz hareketleri yapmaması sağlanmalıdır.

13. Kumanda ve elektrik panolarına hiçbir nedenle elektrikçinin haricinde bir personel dokunmamalıdır.

14. Kaya besleyici makinesi eğer kademeli bir tesiste alt katta yer alıyorsa üst katta insanların dolaşmalarına engel olunmalı, gerekirse emniyet şeridi konulmalıdır. Üst kattan kaya besleyicinin içine düşülmesi durumunda ölümle sonuçlanan kazalar olması muhtemeldir. Bu yönden bu önleme çok dikkat edilmelidir.

15. Tesis çalışırken kaya besleyicinin üzerinde dolaşılması yasaktır.

16. Kaya besleyicinin şanzuman bölümünü periyodik bakımlarını aksatmadan yapınız. Bakımların yapılmaması tehlikeli sonuçlar doğurabilir.

17. Elekler vibrasyonlu olarak çalışan makineler oldukları için eleği tutan yaylı şaselerde herhangi bir hasar meydana geldiğinde elek nu şekilde çalıştırılmamalı ve yayları değiştirilmelidir.

18.  Elek ızgaralarının değişimi esnasında çalışan personelin yaralanmalara karşı dikkatli olmalıdır.

19.  Elek yataklarının bakımları periyodik olarak yapılmalıdır.

20.  Tersiyer kırıcı çalışır konumdayken kapağını açmayınız ve rotor bölümüne müdahale etmeyiniz.

21.  Tersiyer kırıcının aşınan paleti değiştirilirken rotorun dönmesinden kaynaklanabilecek yaralanmalara karşı dikkatli olunmalıdır.

22.  Tersiyer kırıcının yataklarının periyodik bakımları düzenli bir şekilde yapılmalıdır.

23.  Tersiyer kırıcının motor ve kayış-kasnak sistemi muhafazaları mutlaka takılı konumda olmalı ve rotor çalışırken içine müdahale edilmemelidir. 

24.  Makine çalışırken rotor bölümüne elle veya herhangi bir cisimle müdahale etmeyin.

25.  Kırıcının kayış-kasnak mekanizması koruyucu muhafazaları çalışma esnasında devamlı olarak üzerinde olmalıdır.

26.  Kırıcı rotoru üzerinde bulunan paletlerin değiştirilmesi ya da herhangi bir sebeple rotor üzerinde bir tadilat yapılması gerektiği zaman rotorun balans kaçıklığı yüzünden yaralanma olayları meydana gelebilmektedir. Bundan dolayı böyle durumlarda dikkatli olunmalıdır.

27. Bant konveyör çalışırken herhangi bir cisimle veya elle herhangi bir müdahalede bulunmayınız.

28. Bant konveyörün yatak bakımlarını periyodik olarak ve aksatmadan yapınız. 

29. Bant konveyörün ayakları cıvata bağlantılı oldu için cıvata bağlantılarının sağlamlığı zaman zaman kontrol edilmelidir. Ayrıca konveyör açık bir ortamda çalıştığı için zamanla ayak bağlantıları paslanıp çürüyebilir. Onun için bunlarında zaman zaman kontrolü yapılmalıdır. Yoksa çürüyen malzemeler çok tehlikeli sonuçlara neden olabilir.          

30.  Primer darbeli kırıcı, büyük kayaları kırmak amaçlı olarak üretildiğinden rotor bölümü çok büyük kütleli ve hızlıdır. Dolayısıyla dönme esnasında büyük bir atalet momentine sahip olmaktadır. Bu yüzden rotordaki en ufak bir balans kaçıklığı öncelikle yataklara, önlem alınmazsa da tüm makine üzerinde büyük zararlara neden olabilir. Bu yüzden makinenin periyodik kontrollerini aksatmadan yapınız. Ayrıca günde 2-3 kez gözlemsel olarak kontrol ediniz. 

31.  Motora bağlı kayış-kasnak mekanizmasının muhafazasını takınız. 

32.  Primer darbeli kırıcı etrafına ve tesis kademeli ise üst tarafına insanların yaklaşmamaları için emniyet şeridi ve uyarı levhaları kullanınız.

33.  Primer darbeli kırıcının rotor bölümünde herhangi bir bakım veya tadilat çalışması yapılacağı zaman rotorun birden dönüp de bakımcı personele zarar vermemesi için dikkatli çalışılmalı ve rotorun dönmesi engellenmelidir.

34. Bütün arızalara müdahale edileceği zaman ARIZALI’ dır  uyarıcı levhaları konmalı Kilitleme muhakkak yapılmalıdır. 

5-Merdiven Talimatı

1. Merdivenler kullanım amacına uygun sağlamlıkta olacaktır. 

2. Standartlara uygun olmayan merdiven kullanılmayacak ve şantiyede merdiven imalatı yapılmayacaktır. 

3. Merdiven kullanılmaya başlanmadan önce sabitlenecektir. 

4. Merdivenler kaymayı önleyici uygun mekanizmaya sahip olacaklardır. 

5. Çalışanlar merdivenden inerken/çıkarken yüzleri merdivene dönük olacak ve her zaman "üç nokta teması" (iki el bir ayak veya bir el iki ayak) prensibini uygulayacaklardır. 

6. Merdivenden inip çıkarken malzeme taşınmayacaktır. 

7. Merdiven üzerinde çalışılırken, merdiven üzerinde birden fazla kişi bulunmayacaktır. 

8. Merdivende çalışan kişi, merdivenden uzak bir yere ulaşmaya çalışmayacaktır. Çalışanın omuzları merdivenin içinde kalacaktır. 

9. Hasar görmüş merdivenler kullanılmayacak.

10. Merdivenler üzerinde tadilat yapılmayacaktır. 

11. Merdivenler birbirine eklenerek boyu uzatılmayacaktır. 

12. Merdivenin tabanıyla yaslandığı duvar arasındaki açı 75 derece olacaktır (1/4 kuralı). 

13. Herhangi bir merdiven kullanılmadan önce kontrol edilecektir. Kırılmış veya gevşek basamaklı merdivenler kullanılmayacaktır. 

14. Merdivenler boyanmayacaktır. 

15. Elektrik işleri için metal merdiven kullanılmayacaktır. 

16. Yağ bulaşmış merdivenler kullanılmayacaktır. 

17. Merdivenler, kapı önlerine ve arkasına tedbir almadan konmayacaktır. 

18. Merdivenler daha yükseğe erişmek için kutu, varil veya diğer dengesiz zeminler üzerine konmayacaktır. 
19. Merdivenin uzunluğu destek noktasından en az 90 cm uzun olmadıkça, hiç bir merdiven platform üzerine çıkmak için kullanılmayacaktır.
20. Santralde bulunan merdivenlerinin sağlam olması ve çift taraflı korkuluklarının olması,

21. Santralde bulunan kenar korkuluklarının sık sık kontrol edilmesi korkuluksuz yerlerde çalışılmaması ve derhal yetkililere haber verilmesi,

22. Kullanılan gemici merdivenlerinin (silo çıkış merdivenleri vb.) korkuluklarının sıkı halde olması aksi halde kullanılmaması,
6- Makinenin İşletme, Bakım ve Tamiratında Yapılacak İşlemler ve Uyulacak Güvenlik Kuralları
             Makinenin işletme ömürü, uzun yıllar çalışmada özelliğini muhafaza etmesi, işletmenin durumuna ve herşeyden öncede o makinada çalışan kişinin tutum ve davranıına bağlıdır.

             Makinenin çok kısa bir zamanda işgöremez hale gelmesi muntazam olmayan bir işletme, düzensiz yağlama ve bilinçsiz bir tamiratın sonucunda meydana gelir.

              Tatbikatta, kullanılan makineler genel olarak kullanıldıkları maksat ve teknolojinin getirdiği yenilikler dikkate alındığında birbirlerinden farklılık gösterire. Bu durum esas alındığında bir çok makinenin  işletilmesi ve çalıştırılması, bakım ve tamiratı birbirinden farklıdır. Kullandığınız makinanın teknik özelliği, bundan sonra belirtilecek kurallara uyulduğu takdirde uzun süre devam edebilir.

              Çalışma hayatında meydana gelen kazaların çoğunluğu makinelerde meydana gelmektedir. Burada açıklanan kurallara gerekli uyum gösterildiği takdirde makinalarda herhangi bir kazaya uğramanız veya baka bir kimsenin kazaya uğraması söz konusu değildir.
1. Makinenin İşletilmesi Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları

1. Makinayı çalıştırmaya başlamadan önce, hareketli kısımların (transmisyon tertibatı, volan, kayış, kasnak, dişli ve buna benzer kısımlar) uygun şekilde korunup korunmadığını kontrol ediniz. Bu gibi kısımlar muhakkak koruyucu içinde olmalıdır. Eğer koruyucu  veya koruyucular takılmamışş ise, durumu amirlerinize haber veriniz ve giderildikten sonra çalışınız.

2. Makinaya ait koruyucular takıldıktan sonra, herhangi bir kazaya neden olunmaması için makinanın her tarafını kontrol ediniz. İstenmeyen bir malzeme veya herhangi bir eksiklik kazaya neden olabilir. Bu işlem müsbet şekilde tamamlandıktan sonra makinayı çalıştırmanız mümkündür. Ancak, çalıştırma sistemi uzakta ise makinayı çalıştırmadan önce uygun haber sistemi kurulacak ve tehlike olmadığı takdirde makina çalıtırılacaktır.

3. İşletme sırasında, kullandığınız makinaya ait koruyucuların, güvenlik teçhizat ve tertibatının çıkarılması veya işe yaramaz hale getirilmesi kati surette yasaktır. 

4. Bu koruyucular, ancak kontrol, ayar, bakım ve onarım (tamirat) sırasında kaldırılacak ve işin bitiminde sağlam bir şekilde yerine takılacaktır.

5. Takımlar veya aletleri makina üzerine koymayınız. Bu gibi malzemeleri takım dolabında muhafaza ediniz.

6. Takım dolabı içerisine sadece, lüzumlu ve size teslim edilen aletleri koyunuz. Takım dolabı içerisine şahsi eşyalarınızı koymayın.Rulman ve düz yatakların ısınması 50° geçmemelidir.

7. Motor sargılarının ısınması, çalışma ortamından dolayı  45° - 50° geçmemelidir.

8. Hareket halindeki kayışa kat'iyen el ile reçine sürülmemelidir. Bu işlem kayışın tehlikeli giriş noktası civarında yapılmasa bile, kayışın tesbit vida veya kancaları elbise koluna takılabildiği gibi elleride yaralayabilir. İşin icabı, kayışın hareket halinde reçinelenmesini gerektirdiği takdirde, reçine tozu yağdanlığa benzer bir cihazla püskürtülür.

9. Çalıştıığınız makinada, arıza veya bunların koruyucusunda bir yetersizlik gördüğünüz hallerde, makinayı derhal durdurun ve ilgili emirlerinize haber veriniz. Kendiniz gidermeye çalışmayınız. Aksi halde hem kendinize ve hem de makinaya zarar verebilirsinize. Bu sırada  makinayı başka bir kimsenin çalıştırmasını önlemek için, makinanın hareketini temin edecek yere yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

10. Bundan sonra makinanın bağlı olduğu elektrik tablosuna veya panosuna gidiniz. Bu makinaya gelen cereyanı tablo veya pano üzerindeki şalterden devre dışı bırakınız. Ayrıca bu şalter üzerine yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.-

11. Herhangi bir tehlike anında makinayı derhal durdurun ve daha önce açıklanan tedbirleri alınız. Bundan sonrada, yine yukarıda açıklanan uyarı levhalarını asınız. Ayrıca, durumu amirlerinize vakit geçirmeden bildiriniz.

12. Makina çalışırken ve makina tamamen durmadan kati surette yağlama, bakım, temizlik veya buna benzer herhangi bir işlem yapmayınız.

13. Şahsınıza verilen kişisel koruyucuları muhakkak kullanınız. Bu koruyucular herşeyden önce sizin sağlığınız ve bir kazaya uğramamanız için verilmiştir.

14. Vücuda uygun olan, kol, eteği ve paçaları sarkmayan elbise giyin. Kravat ve boyun atkıları gibi eşya ile çalışmayın. Makinaya takılan kravat insanı boğabilir. Gerektiğinde kol saati ve yüzüğünüzü çıkarın.

15. Makina çalışırken ;

a. Makina kenarına veya üzerine herhangi bir malzeme koymayın.

b. Sigara içmeyin.

c. Şaka yapmayınız.

d. Başkaları ile konuşmayınız.

e. Makina üzerine veya kenarına yaslanmayınız.

f. Üstüpü veya bez ile herhangi bir işleme girişmeyiniz.

g. Dalgın olmayınız.

16. Makinayı çalıştıracağınız zaman yeşil renkli düğmeyi, makinayı durduracağınız zaman da kırmızı renkli düğmeyi kullanınız.

2 Bakım Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları
2.1. Genel Bakım Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları

1. Makina çalışırken ve makina tamamen durmadan kati surette yağlama, bakım, temizlik veya buna benzer herhangi bir işlem yapmayın.

2. Makinayı mekanik olarak devre dışı bırakınız. Bu nedenle makina üzerinde veya hemen yanında bulunan elektrik ile ilgili kırmızı renkli stop düğmesine basınız. Makinanın durmasını bekleyiniz.

3. Yeşil renkli çalıştırma düğmesinin bulunduğu yere yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

4. Bundan sonra makinanın bağlı olduğu elektrik tablosuna veya panosuna gidiniz. Bu makinaya gelen cereyanı tablo veya pano üzerindeki şalterden devre dışı bırakınız. Ayrıca bu şalter üzerine yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

5. Bakım ve yağlama işine başlamadan önce makinanın üzerini, etrafını ve gerekli yerleri ilk önce fırça ve sonrada bez ile iyice temizleyiniz. Temizlemek için pamuk, üstüpü, benzin, mazot ve buna benzer maddeler kullanmayınız.-

6. Elektrik motoru ve elektrik motoruna ait sargıların üzerine özellikle fırça ile temizleyiniz.

7. Koruyucuları sökünüz.

8. Makinanın içini temizleyiniz.

9.  Bu işlemler sırasında kullanacağınız seyyar lamba 24 volt olmalıdır.

10. Basınçlı hava ile temizlik yapmaya çalışmayınız. İstenmeyen parçalar hareketli kısımlara girerek yüzeyi bozar ve bir arızaya neden olabilir.

11.  Sırasıyla ve sökülmesi gerekli olan yerleri sökünüz.

12. Sökülen parçaları akuple veya tek tek, kaybolmayacak şekilde parça tezgahının üzerine yerleştiriniz.

13. Yapılan bu işlemler sırasında, kişisel koruyucu malzemeleri muhakkak surette kullanınız.

14. 60 Kg.dan daha ağır parçaları tezgah üzerine mekanik bir aletle koyunuz. Daha sonraki işlemlerde de buna dikkat ediniz.

15. Parçaların kaldırılması sırasında, parçanın kaymaması veya düşmemesi için parçayı itina ile bağlayınız.

16. Parçaların kaldırılması, taşınması ve indirilmesi sırasında, parçanın altında hiç bir kimse bulunmamalıdır.

17. Sökülen parçaları güvenli bir şekilde temizleyiniz ve aslına uygun olarak yerine takınız.

18. Koruyucuları sıkıca yerine takınız.

19. Makinayı gözle kontrol  ediniz, gördüğünüz hatalı bir durum  mevcut ise makinayı çalıştırmayınız. Amirlerinize haber veriniz. Hatalı durumun giderilmesini bekleyiniz. Bu durum giderildikten sonra  makinayı çalıştırmanız mümkün olabilir.

20. Makinanın bağlı olduğu elektrik tablosu veya panosu üzerindeki şaltere asılı olan uyarı levhasını alınız, şalteri devreye sokunuz ve uyarıca levhasını muhafaza edildiği yere koruyunuz.

21. Hareket düğmesi üzerindeki uyarı levhasını alınız ve muhafaza edildiği yere koruyunuz.

22. Makina tamamen çalışır duruma girmiştir.

23. Yukarıda açıklanan yağlama ve bakım işini bahis konusu edinilen bu esaslar çerçevesinde yapınız ve güvenlik esaslarına uyunuz.

2.2 Periyodik Bakım Sırasında Güvenlik Kurallari :

Periyodik bakımlar belirli süreler sonunda yapılan  bakımlardır. Her süre sonunda kullandığınız makinanın belirli yerleri yağlanır ve temizlenir. Bahis konusu bu bakımların yapılması sırasında "Genel Bakim ve Uyulacak Güvenlik Kurallari" esas alınmalıdır. 

Bu esaslar çerçevesinde bazı değişiklikler yapmak suretiyle her türlü periyodik bakım yapmak mümkündür. Bu da makinanın cinsi, tipi, çalışma şartları ve işyerinin durumu ile ilgilidir.

Periyodik bakımlar genel  olarak aşağıda açıklanan süreler sonunda yapılmaktadır.

· Vardiya veya günlük bakım, 

· Haftalık bakım,

· Aylık bakım,

· Üç aylık bakım,

· Altı aylık bakım,

· Yıllık bakım.

2.3 Tamirat Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları

1. Makina çalışırken kati surette tamirat işine girişmeyiniz.

2. Makinayı mekanik olarak devre dışı bırakınız. bu nedenle makina üzerinde veya hemen yanında bulunan elektrik ile ilgili kırmızı renkli stop düğmesine basınız. Makinanın durmasını bekleyiniz.

3. Yeşil renkli çalıştırma düğmesinin ulunduğu yere yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

4. Bundan sonra makinanın bağlı olduğu elektrik tablosuna veya panosuna gidiniz. u makinaya gelen cerayanı tablo veya pano üzerindeki şalterden devre dışı bırakınız. Ayrıca bu şalter üzerine yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

5. Tamirat işine bbaşlamadan önce makinanın üzerini, etrafını ve gerekli yerleri ilk önce fırça ve sonrada bez ile iyice temizleyiniz. Temizlemek için pamuk, üstüpü, benzin, mazot ve buna benzer maddeler kullanmayınız.

6. Koruyucuları sökünüz.

7. Makinanın içini ilk önce fırça ve sonrada bez ile iyice temizleyiniz.

8. Tamirat sırasında kullanacağınız seyyr lambba 24 volt olmalıdır.

9. Söküm işine başlamadan önce gerekli parçalaarı daha sonraki montajda kolaylık olması için numaralayınız.

10. Sırasıyla ve gerekli yerleri sökünüz.

11. Sökülen parçaları akuple veya tek tek, kaybolmayacak şekilde parça tezgahının üzerine yerleştiriniz.

12. Yapılan bbu işlemler sırasında, kişisel koruyucu malzemeleri muhakkak surette kullanınız.

13. 60 Kg. dan daha ağır parçaları tezgah üzerine mekanik bir aletle koruyunuz. Daha sonraki işlemlerde de buna riayet ediniz.

14. Parçaların kaldırılması sırasında, parçanın kaymaması veya düşmemesi için parçayı itina ile bağlayınız.

15. Parçaların kaldırılması, taşınması ve indirilmesi sırasında, parçanın altında hiç bir kimse bulunmamalıdır.

16. Tamiratı gereken parçaların tamiri, değiştirilmesi gereken parçaların temini veya imali aslına uygun olarak yapılmalı  veya yaptırılmalıdır.

17. Sökülen ve sökülmeyen parçaların temizliği iyi bir şekilde yapılmalı ve sonrada montaja hazır bir duruma sokulmalıdır.

18. Sökülen parçaların temizliği ;

a- Fırça ve bez ile silinerek ve sonrada basınçlı hava ile yapılmalıdır.

b- Yangına sebebiyet vermeyecek özellikteki sıvı ile temizlenmelidir.

c- Bu işlemler sırasında sigara içilmemeli ve taşe ile ilgili hiç bir şey civarında bulundurulmamalıdır.

19. Temizliği yapılan parçaları 1 atü'lük hava ile kurulayınız.

20. Yağlanması gereken parçaları gerektiği şekilde ve yeterli miktarda yağlayınız.

21. Makinayı sökmeden önceki numaralama işlemine göre ve aslına uygun olarak ve itina ile sırasıyla monte ediniz.

22. Yağlanacak kısımları gerektiği şekilde ve yeterli miktarda yağlayınız.

23. Koruyucuları yerine takınız.

24. Gerekli temizliği yapınız.

25. Makinayı son bir defa kontrol ediniz. Fazla veya eksik herhangi bir şey varsa gideriniz.

26. Makinanın bağlı olduğu elektrik tablosu veya panosu üzerindeki şaltere asılı olan uyarı levhasını alınız, şalteri devreye sokunuz ve uyarı levhasını muhafaza edildiği yere koyunuz.

27. Hareket düğmesi üzerindeki uyarı levhasını alınız ve muhafaza edildiği yere koyunuz.

28. Makina tamamen çalışır duruma girmiştir.

2.4 Diğer Hususlar

1. Kullandığınız makinaya ait elektrik motorunun güvenlik topraklaması hiç bir şekilde çıkarılmış durumda olmamalıdır.

2. Makina uzun bir süre çalıştırılmayacak ise, değer arzeden kısımları sökülerek gres ile yağlanmalı ve anbarda muhafaza edilmelidir. Makina üzerinde kalan ve paslanma ihtimali olan kısımlar yine gres ile yağlanmalı ve makinanın üzeri örtülmelidir.
7-MANEVRACI İÇİN TALİMATLAR

1. Sağlığına dikkat et.

2. İş yerine dinlenmiş ve zinde olarak gel.

3. Çalışmaya başlarken üzerinde yüzük, zincir, kolye v.s.olmamasını sağla.

4. Sarkıntılı, bol veya düğmelenmemiş, elbise giyme, boyun bağı takma, sana verilen uygun iş elbisesini giy.

5. Bir önce ki vardiyanın vardiya sonu raporunu okumadan işe çıkma.

6. Döküm sahasında görevli isen, mutlaka kamyon şoförünün görebileceği yerde bulun.

7. Kamyonu döküm setine emniyetli şekilde yanaştır.

8. İşaretleşmeyi kurslarda gördüğün gibi yap.

9. Manevra işlemlerini gündüz el işaretiyle, gece ise ocak lambası ve düdük ile yönlendir.

10. Kamyon döküm yeri setine geri manevra ile yanaşırken, daima kamyonun şoför mahalli olan sol tarafında ve damperden malzeme düşmelerine karşı emniyetli bir mesafede dur.

11. Görev esnasında kesinlikle kamyonlara ve diğer araçlara binme.

12. Döküm sahasında kamyonların emniyetli bir biçimde geri yanaşacağı döküm setini kontrol et. Sette uygun olmayan bir durum varsa nezaretçine bildir ve uygunsuz durum giderilene kadar, o yere kamyon yanaştırma.

13. Ekskavatör ve yükleyici kamyonu doldururken veya manevra yaptırırken kesinlikle, iki makine arasına girme. Buralarda duranlara da mani ol.

14. Doldurma anında kamyonun önüne ve yanına düşen bir parçayı, şoförle ve operatörle işaretleşmeden alma.

15. Makinelerin çalışma alanına görevlilerden başkasının girmesine mani ol. Çalışma sırasında görev yerini terk etme.

16. Elektrikli ekskavatörlerin kuyruk kablolarının emniyetinden manevracılar sorumludur. Koruyucu malzemen olmadan kabloyu tutma ve tutulmasını engelle.

17. Elektrikli ekskavatörleri uzun mesafeli yürüyüşleri sırasında, gerekli koruyucu malzemelerini kullanarak, kablonun çekilmesine ve toplanmasına yarımcı ol. Sorumlu nezaretçiden izinsiz hiçbir şey yapma.

18. Atlama kaldırma ve indirmelerini ilgili nezaretçinin nezaretinde yap.

19. Toprak kayması ve kaya düşmesi ihtimali olan yerlerde, seyir ve çalışma esnasında dikkatli ol.

20. Sana verilen koruyucu malzemeni kullan, eksik koruyucu malzemeni tamamla ve çalışma arkadaşlarını koruyucu malzemelerini kullanmaları konusunda ikaz et.
8-Makine Muhafazası Talimatı

1. İlgili amirden izin almadan her ne sebeple olursan olsun makinelerin muhafazalarını yerinden çıkartmak yasaktır. 

2. Servis, tamir ve bakım veya temizlik yapmak için herhangi bir muhafaza yerinden çıkartılmadan önce, makinenin enerjisi kesilecek, ana şalterde kilitleme yapılacak ve uyarı tabelası asılacaktır. 

3. Muhafazası olmayan makine kesinlikle çalıştırılmayacaktır. 

4. Kusurlu veya eksik muhafazalar derhal yetkili amire rapor edilecektir. 

5. Muhafazaların tamir ve bakımı sadece atölye tarafından yapılacaktır. 

6. Muhafazalarda her ne sebeple olursa olsun delikler açılmayacaktır

9- El Aletleri Talimatı

1. Şantiyelerde kullanılacak el aletleri, yapılacak işe uygun malzemeden yapılmış olacak ve yalnız yapımına özgü işlerde kullanılacaktır. Bunların ahşap sapları budaksız, iyi cins ve elyaflı ağaçtan uygun biçim ve boyutta, kenarları yuvarlatılmış kıymıksız ve düzgün yapılmış olacaktır.

2. Kıvılcım tehlikesi olacak yerlerde kullanılacak el aletleri, kıvılcım çıkartılmayacak malzemeden yapılacak ve bu nitelikte olmayan aletler, bu yerlerde kullanılmayacaktır.

3. Çekiç, balyoz, kalem, keski, zımba ve benzeri aletler, standartlarına uygun şekilde ve kaliteli çelikten yapılacak ve bunların bozulan veya çapaklanan başları, taşlama veya eğeleme suretiyle düzeltilecektir.

4. El aletlerinin su verme veya bilenmesi ile bakım ve onarım işleri, kalifiye işçiler tarafından yapılacak ve bunların sivri veya keskin uçları, kullanılmadıkları zaman uygun şekilde korunacaktır.

5. El aletleri, yerlerde, merdivenlerde, geçitlerde veya işçilerin geçit olarak faydalanabileceği herhangi bir yerde bırakılmayacak, kullanılmadığı zamanlarda yükseklikte etekliği bulunan raflar üzerinde bırakılacaktır.

6. Başüstü yüksekliğinden düşmelere karşı gerekli tedbirler alınmadan, bu aletler elden bırakılmayacaktır.

7. Baltalar, keserler, satırlar gibi el aletleri, daima keskin olarak bulundurulacak, bunların sapları alete sıkı ve sağlam duracak şekilde geçirilecek ve aşınmalarda uygun kılıf, askı ve muhafaza içinde bulundurulacaktır.

8. Kalemler, keskiler (saplı keskiler), zımbalar ve benzeri aletlerde, kalem uçları, keski ağızları ve zımba burunları, yapılacak işe uygun biçimde ve daima keskin olacak  ve bunlar kullanılırken, uygun siper veya paravanlar veya benzeri koruyucular bulundurulacaktır.

9. Kaldıraçlar ve benzeri aletler kullanılmadıkları sırada, yere veya tezgah üzerine dayalı ve dik olarak bırakılmayacak, yatık olarak bırakılacaktır.

10. Eğe ve törpüler , sandık açma, çivi sökme veya sert bir cisme vurma işlerinde kullanılmayacak, bunlara çekiç ve benzeri aletle vurulmayacak eski eğelerden keski, kalem ve zımba gibi aletler yapılmayacaktır.

11. Bıçakların sapları üzerine, gerektiğinde elyaf, deri veya paslanmaz çelikten yapılmış kaba muhafazaları yapılacak veya parmak kavramları veya kalkan konulacaktır.

12. Kauçuğun kesilmesinde kullanılan bıçakların uçları, uygun şekilde yuvarlatılacaktır.

13. Krikolar, yük kaldırılırken yere sağlam bir şekilde ve dik olarak konulacak ve yükler istenilen yüksekliğe kaldırıldıktan sonra, krikolar dayanıklı ve uygun takozlarla beslenmedikçe bu yüklerin altında veya üstünde çalışılmayacak ve yüklerin kriko ile indirilmesinde gerekli tedbirler alınacaktır.

14. Tomruk veya kütük aktarma veya ambarlama işlerinde kullanılan kancaların veya süngülerin uçları, daima sivri olacak ve el  kancalarının kolları, saplarına sağlam ve sıkı bir şekilde geçirilecektir.

15. Penseler, tel makasları ve kıskaçları ile gergin tel, yay ve benzeri teller kesilirken, telin kesilen uçlarından biri uygun şekilde tespit edilecektir. Somun sıkma veya gevşetme için, uygun anahtarlar kullanılacak, pense ve benzeri aletler kullanılmayacaktır. Normal kollu anahtarların ucuna boru geçirerek veya benzerleri takılarak uzatılmayacak ve anahtarlar, çekiç olarak kullanılmayacaktır.

16. Mandren anahtarları, yuvasına gevşek oturacak ve bırakıldığında, kendiliğinden düşebilecek şekilde olacak ve zincir, ip veya benzerleriyle bir yere bağlanmış olamayacaktır.

17. Basınçlı çivi çakma tabancalarının tetiklerinde güvenlik tertibatı ve namlularında parça fırlamalarına karşı, koruyucu bir huni bulunacaktır.
10-Elektrik Talimatı

1. Elektrikle ilgili tehlikeli bir durum tespit edildiğinde acilen elektrikçiye haber verilecek ve bölge kordon altına alınacaktır. 

2. Tekniğine uygun olmayan elektrik tesisatının kullanımına izin verilmeyecektir. 

3. Yalnızca elektrikçiler elektrikli ekipman ve devreler üzerinde bakım ve tamir yapacaktır. 

4. Elektriği kesilmemiş bir ekipman veya sistem üzerinde tamirat yapılmayacaktır. 

5. Elektriğin kesildiği pano veya şalter üzerine uyan levhası asılacaktır. 

6. Şantiye içinde kablo çekilmesi gerektiğinde mümkün mertebe kablolar havadan geçirilecek veya tekniğine uygun olarak gömülecektir. 

7. Elektrikli aleti ve kablosunu kullanmadan önce kontrol edin. 

8. Kablodan çekerek fişi prizden ayırmaya çalışmak kesinlikle yasaktır. 

9. Kabloları sıcak yüzeylerden ve keskin kenarlardan geçirmeyin. 

10. Hatalı fiş ve prizleri kullanmayın. 

11. Kusurlu bir ekipman tespit edildiğinde derhal servisten çekin. 

12. Açık kazı yapmadan önce elektrik bölümü ile temasa geçin ve bölgede herhangi bir elektrik kablosu olup olmadığını öğrenin. 

13. Tüm elektrik panolarına ve güç kaynaklarına uygun uyarı levhaları asılacaktır. 

14. Ana elektrik tesisatının bulunduğu yerlere sadece yetkili personel girecektir. 

15. Tamir durumu hariç, elektrik panolarının kapakları kapalı tutulacaktır. 

16. Kimyasal maddeler, parlayıcı ve yanıcı maddeler elektrik panolarının yakınına depolanmayacaktır. 

17. Elektrik panolarına, kontrol kutularına veya acil durum şalterlerine ulaşımı engelleyecek şekilde malzeme stoklanmayacaktır. 

18. Tüm panolar topraklanacak ve topraklaması olmayan el aleti kullanılmayacaktır. 

19. Muhafazası olmayan taşlama motoru kesinlikle kullanılmayacaktır. 

20. El aletleri düşebilecekleri yerlere konulmayacaktır. 

21. Elektrik kablolarının takılmalara ve do1ayısıyla düşme kazalarına sebep olmaması için tedbir alınacaktır.

22. El aletleriyle çalışırken personel koruyucu ekipmanınızı kullanın. 

23. El aletleriyle çalışırken bir yere uzanmaya çalışmayın. Ayaklarınızı dengeli ve sağlam basın.

24. Kullanmadığınız zaman elektrikli el aletlerini önce açma kapatma düğmesinden kapatın ve sonra fişi prizden ayırın.

25. Çalışmanız bittiğinde parmağınızı el aletinin tetiği üzerinde tutmayın. 

26. Kusurlu veya emniyetli olmayan aletleri yenileriyle değiştirin ve tamir için derhal ilgili bölüme teslim edin. 

27. Yüksekte çalışırken el aletini düşme riskine karşı bağlayın. Ayrıca personelin takılarak düşmesini önlemek için el aletlerini geçiş yollarına ve yürüme yollarına gelişi güzel bırakmayın. 

28. Aletleri bir yerden başka bir yere atmayın. 

29. Elden kaymayı önlemek için aletler temiz tutulacak, gres ve yağ bulaşmasına izin verilmeyecektir. 

30. Elektrikli el aletlerinin kablosu aleti bir yerden sarkıtmak veya çekmek için kullanılmayacaktır. 

31. Elektrikli aletleri kullanırken ıslak veya nemli zeminler üzerinde durmayın. 
11-Elektrikli Alet Kullanma Talimatı
1. Elektrik ve elektronik cihazların bakım, onarım ve kontrolleri bu konuda eğitim görmüş yetkili personel tarafından yapılmalı, başkalarının uğraşmasına izin verilmemelidir.

2. Elektrik devrelerinde çalışan personel, bol ve düğmeli açık elbise giymemeli, yüzük, saat, kolye gibi iletken madeni eşya taşımamalıdır.

3. Gerektiğinde uygun lastik eldiven, emniyet kemeri, kolluk, paspas kullanılmalıdır.

4. Sabit veya taşınabilir elektrik cihazlarının topraklanması, cihazı çalıştırmadan kesinlikle yapılmış olmalıdırlar.

5. Bu tip işlerin yapıldığı yerdeki ilk yardım kutuları ve yangın söndürücüler, periyodik olarak kontrol edilmelidir.

6. Elektrik kontrol tabloları, şalterler, transformatörler ve diğer tehlikeli elektrik cihazları kazaen temas etme ihtimali az olan yerlere konmalı ve gerekli ikaz işaretleri bulunmalıdır.

7. Hangi durumlarda elektrikten ötürü yangın çıkabileceği ve bu gibi hallerde nasıl hareket edileceği, ana şalterin derhal kesilmesi gerektiği personel tarafından tam olarak bilinmelidir.

8. Elektrik devresine, kapasitesinin üzerinde cihaz bağlantısı yapılmamalıdır.

9. Kablo tesisatı, yetkili personel tarafından döşenmeli, rastgele kablo tesisatı yapılmamalıdır.

10. Ütü, soba, havya, su ısıtıcıları v.s. gibi elektrikli cihazlar kullanıldıktan sonra fişleri prizde bırakılmamalıdır.

11. Çalışmakta olan elektronik cihazlarda ilgili bölümlerin şalterleri kapatılmadan ana şalter kapatılmamalıdır.

12. Üzerinde yüksek voltaj bulunan cihazların onarım veya ayarı, yetkili kişilerce yapılmalıdır.

13. Anten veya anten transmisyon hatlarındaki çalışmalar esnasında mutlaka voltaj kesilmelidir. Hat topraklanmalı ve ana şalter üzerine “GÜÇ VERMEYİNİZ, PERSONEL ANTEN ÜZERİNDE ÇALIŞIYOR” etiketi konulmalıdır.

14. Elektrik yangınlarında kuru tipte (C Sınıfı) yangın söndürme cihazları (Karbondioksit veya kuru kimyasal maddeli) kullanılmalıdır.

15. Güç dağıtım tabloları, kilit altında bulundurulmalı; kontrol veya onarım için teçhizat devreden çıkartıldığında ilgili devre kesici açık olarak kilitlenmeli ve üzerine etiket konmalıdır.

16. Televizyon bulunan odalarda, çalışan televizyon ekranına su sıçratılmamasına dikkat edilmeli, televizyon açılmadan hemen önce veya kapatıldıktan sonra ekran ıslak bezle silinmelidir.
17. Merkez ve uzun süreli şantiyelerin en az yılda bir defa olmak üzere elektrik tesisatları yetkili personel tarafından kontrol edilmelidir. 
12-GÜVENLİK İŞARETLERİ

1 İşaret Çeşitleri

1.1.Sabit ve kalıcı işaretler

Sabit ve kalıcı işaret levhaları; yasaklamalar, uyarılar ve yapılması zorunlu işler ile  acil kaçış yollarının ve ilk yardım bölümlerinin yerlerinin belirtilmesi ve tanınması için kullanılacaktır.

Yangınla mücadele ekipmanının bulunduğu yerler, işaret levhası ve kırmızı renkle kalıcı şekilde işaretlenecektir.

Engellere çarpma veya düşme riski olan yerler, işaret levhası vegüvenlik rengi ile kalıcı şekilde belirlenecektir.

Trafik yolları güvenlik rengi ile kalıcı olarak işaretlenecektir.  

1.2.Geçici işaretler

Gerekli hallerde ve aşağıdaki maddede belirtildiği şekilde işaretlerin  birlikte ve birbirinin yerine kullanılma imkanı da dikkate alınarak; tehlike sinyali vermek, insanların belli bir takım hareketleri yapması ve acil tahliyesi için ışıklı işaretler, sesli sinyaller ve/veya sözlü iletişim kullanılacaktır.

Gerekli durumlarda, tehlikeye yol açabilecek ya da tehlikeli manevralar yapan kimseleri yönlendirmek için el işaretleri ve/veya sözlü iletişim kullanılacaktır. 

1.3.İşaretlerin birlikte ve birbirinin yerine kullanılması

1. Aynı derecede etkili ise, aşağıdaki işaretlerden herhangi biri kullanılabilir:

- Engel veya düşme tehlikesi olan yerlerde; işaret levhası veya güvenlik rengi

- Işıklı işaret, sesli sinyal veya sözlü haberleşme 

- El işaretleri veya sözlü haberleşme

2. Aşağıda belirtilen işaretler birlikte  kullanılabilir.

- Işıklı işaret ve sesli sinyal.

- Işıklı işaret ve sözlü haberleşme. 

- El işaretleri ve sözlü haberleşme. 

2 İşaret Levhaları
2.1.    Temel nitelikler

2.1.1.  Kendi özel amaçlarına göre; yasaklama, uyarı, emir, kaçış yolu, acil durumlarda kullanılacak ya da yangınla mücadele amaçlı ekipmanı belirten ve benzeri işaret levhalarının biçim ve renkleri  bölüm 3’te verilmiştir.

2.1.2.  Piktogramlar mümkün olduğunca yalın olacak ve sadece temel ayrıntıları içerecektir.

2.1.3.  Aynı anlamı veriyorsa ve yapılan değişiklik ya da düzenleme anlamını belirsiz hale getirmeyecekse, kullanılan piktogramlar bölüm 3’te belirtilenlerden biraz farklı ya da daha ayrıntılı olabilir.

2.1.4.  İşaret levhaları kullanıldıkları ortama uygun, darbeye ve hava koşullarına dayanıklı malzemeden yapılacaktır.

2.1.5.  İşaret levhalarının boyutları ile kolorimetrik ve fotometrik özellikleri, bunların kolayca görülebilir ve anlaşılabilir olmalarını sağlayacaktır.
3.Kullanım Koşulları

3.1.  İşaret levhaları özel bir tehlike olan yerlerin ve tehlikeli cisimlerin hemen yakınına, genel tehlike olan yerlerin girişine, engeller dikkate alınarak, görüş seviyesine uygun yükseklik ve konumda, iyi aydınlatılmış, erişimi kolay ve görünür bir şekilde yerleştirilecektir. Doğal ışığın zayıf olduğu yerlerde fluoresan renkler, reflektör malzeme veya yapay aydınlatma kullanılacaktır.

3.2.  İşaret levhasının gösterdiği durum ortadan kalktığında, işaret levhası da kaldırılacaktır.
4.Kullanılacak İşaret Levhaları
4.1.Yasaklayıcı işaretler
Temel nitelikler

-         Daire biçiminde, 

-         Beyaz zemin üzerine siyah piktogram, kırmızı çerçeve ve diyagonal çizgi (kırmızı kısımlar işaret alanının en az % 35’ini kapsayacaktır)

4.2.Uyarı işaretleri

Temel nitelikler

-         Üçgen şeklinde

-         Sarı zemin üzerine siyah piktogram, siyah çerçeve (sarı kısımlar işaret alanının en az  % 50’sini kapsayacaktır)

4.3 Emredici işaretler

 Temel nitelikler,     

-
Daire biçiminde,

-
Mavi zemin üzerine beyaz piktogram (mavi kısımlar işaret alanının en az % 50’sini kapsayacaktır)

4.4 Acil çıkış ve ilkyardım işaretleri

Temel nitelikler

-         Dikdörtgen veya kare biçiminde,

-         Yeşil zemin üzerine beyaz piktogram (yeşil kısımlar işaret alanının en az % 50’sini kapsayacaktır)
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