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                                                      1-İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ GENEL KURALLAR

1. İşyeri sorumlu ve ilgili kişilerin talimatı olmadan öğrenmek veya merak maksadı ile herhangi bir makinenin çalıştırma düğmesine basmayınız.

2. Bir makineyi çalıştırmak için bir talimat aldığınızda; önce çalıştıracağınız makineyi kontrol ederek çalışması için gereken şartların yerinde olup olmadığına bakınız, makine üzerinde veya içerisinde insan veya makineye zarar verebilecek unutulmuş herhangi bir cisim olup olmadığını araştırınız. Daha sonra makineyi çalıştırınız.

3. Herhangi bir makine üzerinde tespit ettiğiniz ve düzeltilmesi sizin göreviniz olan herhangi bir aksaklığı gidermek için (temizlik, ayar vb.) o makinenin üzerine veya içerisine girmeniz gerekiyorsa durumu en yakın sorumlu kişiye haber veriniz. Çalışır durumda ise makineyi durdurunuz. O makinenin çalıştırma düğmesi üzerine 'ARIZA VAR ÇALIŞTIRMA' ikaz levhasını asınız. Bundan sonra o makine üzerinde gerekli işinizi yapınız. İşiniz bittikten sonra hiç vakit kaybetmeden ikaz levhasını bizzat kendiniz astığınız yerden kaldırınız.

4. Çalıştırma düğmelerine asılı' ARIZA VAR ÇALIŞTIRMA' İkaz levhalarını şayet kendiniz asmadıysanız kesinlikle yerinden almayınız ve bu levhaların asılı olduğu çalıştırma düğmelerine dokunmayınız.

5. Herhangi bir depoyu temizlemek için depo içerisine girmeden önce o depoya su veya başka bir madde basan pompaların ve varsa karıştırıcısının çalıştırma düğmesi üzerine 'ARIZA VAR ÇALIŞTIRA’ ikaz levhasını asınız.

6. Çalışan bir makine üzerine çıkmayınız ve içerisine girmeyiniz.

7. Döner kısımlardan korununuz.

8. Korkuluklardan aşağıya sarkmayınız, merdivenlerden çıkarken korkuluklara tutununuz.

9. Kaygan ve ıslak zemin üzerinde yürürken dikkatli olunuz ve altı lastik ayakkabı giyiniz.

10. Çıplak ayakla dolaşmayınız, altı kösele yüksek topuklu ayakkabı giymeyiniz ve ayakkabılarınızın topuğuna basmayınız.

11. Aydınlatma maksadı ile mutlaka 24 voltluk seyyar lamba kullanınız. Kesinlikle 220 voltla çalışan seyyar lamba kullanmayınız.

12. Bir kablonun uç izolasyonunu soyarak dişi prize sokmak suretiyle elektrik almaya kalkmayınız. Mutlaka fişli kablolar kullanınız.

13. Kesinlikle trafo odasına veya elektrik kablolarının bulunduğu mahale girmeyiniz veya bu tabloların kapaklarını açmaya teşebbüs etmeyiniz.

14. Ampul değiştirmeye teşebbüs etmeyiniz.

15. Elektrik motorlarının üzerine su tutmayınız.

16. Kreyn ve diğer kaldırma aletlerini kullanmadan önce sapan ,kanca zincirlerini kontrol ediniz.

17. Yük altında durmayınız.

18. Çalışırken daima dikkatli olunuz ve işinizden başka bir şey düşünmeyiniz.

19.  işyerine dinlenmiş ve zinde olarak geliniz. Kesinlikle alkollü içki veya uyuşturucu ilaçlar alarak işyerine gelmeye teşebbüs etmeyiniz.

20.  işyeri sorumlu ve ilgili kişilerin talimatlarına harfiyen uyunuz. Onlara karşı saygılı olunuz ve kesinlikle işyeri sorumlu ve ilgili kişiye laubali hareketlerde bulunmaya teşebbüs etmeyiniz.

21. İşyerinde kesinlikle şakalaşmayınız.

22. Size teslim edilen makine ve teçhizatı iyi koruyunuz. Bir makine üzerindeki çalışmanız bittikten sonra bu çalışma sırasında kullandığınız bütün alet ve parçaları toplayınız. Kesinlikle bu alet ve parçaları kullandığınız yerde unutmayınız.

23. Sigara içme mahalleri dışında sigara içmeye teşebbüs etmeyiniz.

24. Bilmediğiniz bir şeyi olup olmadığını deneyerek değil de bu konuda bilgi sahibi sorumlu ve ilgili kişiye danışarak öğreniniz.

25. İçerisinde sıkışmış hava, buhar, su ve yay bulunabilecek bir parçayı sökerken gerekli bütün emniyet tedbirlerini eksiksiz alınız. O parçaya hedef olmayacak şekilde kendinizi siper ediniz.

26. Ancak tecrübeli operatörlerin kullanabileceği makine ve teçhizatı kullanmaya teşebbüs etmeyiniz.

27. iş emniyeti bakımından tehlikeli bulduğunuz bütün hususları işyeri sorumlu ve ilgili kişiye derhal bildiriniz, ikaz levhası, korkuluk, muhafaza veya merdiven gerektiren yerlere vakit geçirmeden işyeri sorumlu ve ilgili kişiye bildiriniz.

28. İşinizde tehlikeli saydığınız bir çalışma şekli varsa aynı işi tehlikesiz ve emniyetli bir şekilde nasıl yapabileceğiniz konusunda işyeri sorumlu ve ilgili kişiden bilgi isteyiniz.

29. İşyerinizi son derece temiz tutunuz. Sağa sola tükürmeyiniz ve çöp atmayınız.

30. İşyerinde iş sağlığı ve güvenliği konusunda alınmış bulunan tüm tedbirlere tam olarak uyunuz,

31. İşyeri ilan tahtası veya panosuna, işyerinin muhtelif kısımlarına asılmış bulunan ve asılacak olan iş sağlığı ve iş güvenliği kurallarını okuyunuz ve bu kurallara uyunuz,

32. İşyeri sorumlu ve ilgilileri tarafından, zaman zaman tarafınıza bildirilecek yazılı ve sözlü kurallara uyunuz,

33. Şahsınıza verilen görevi, size tarif edildiği şekilde yapın, kendi işinizden başka işe karışmayın, işyeri sorumlu ve ilgili kişilerin verdiği emirlere uyunuz,

34. İşinizi yaparken sizden beklenebilecek bütün özeni gösteriniz, işinizde ve güvenliğinizde gerekil çabayı gösteriniz,

35. İşyerinde kullandığınız bütün malzeme ve aletleri düzgün kullanınız, zarar görmemesine dikkat ediniz,

36. Arkadaşınızın kişisel emniyetini kendi emniyetiniz kadar önemseyiniz,

37. İşyerinin muhtelif yerlerine çeşitli maksatlar için asılmış bulunan uyarı levhalarını tek tek okuyunuz ve bu levhalardaki uyarılara muhakkak uyunuz,

38. Uyarı (ikaz) levhalarının yerlerini ilgili ve sorumluların haberi olmadan değiştirmeyiniz,

39. İşin gereği olarak şahsınıza verilen kişisel koruyucuları devamlı olarak kullanınız. Bu malzemelerin kırılması, kaybolması, eskimesi vb durumlarda amirinize haber vererek ve izin alarak yenisini alınız ve kişisel güvenliğiniz için çok lüzumlu olan bu koruyucular olmadan işbaşı yapmayınız,

40. Şahsınıza verilen kişisel koruyucu malzemeleri, talimatlara uygun bir şekilde kullanınız ve iyi ve temiz bir halde muhafaza ediniz,

41. Kişisel koruyucularınızın kaybolmaması ve yıpranmaması için, onları iş bitiminde bu iş için ayrılmış bir alana koyunuz,

42. İşyerinde çalışan diğer işçilerin ve misafirlerin güvenliğini tehlikeye atmayacak şekilde çalışınız,

43. Sivri uçlu, keskin uçlu gibi insanlara zarar verebilecek malzemeleri gelişi güzel atmayınız ve ortalıkta bulundurmayınız,

44. Düşme ve kayma tehlikesi olan ve üç metreden daha yüksek kısımlarda çalışırken muhakkak surette güvenlik kemerleri belinize takın ve halatı sağlam bir yere geçirdikten sonra kancaya takın, halatı kısa geldiği taktirde, kendinize halat alın ve bunu güvenlik kemerinin kancasına sıkıca bağladıktan ve ilave halatın diğer ucunu yine sağlam bir yere tutturduktan sonra çalışmaya başlayın.

45. İşyeri sahasında hiçbir şekilde yatmayınız ve uyumayınız.

46. İşyerinde kesinlikle şaka yapmayınız,

47. Girilmesi yasaklanmış alanlara zorunlu hallerde ilgili ve sorumlu kişiye bilgi vermeden girmeyiniz,

48. İşyeri içinde veya civarında bulunan deniz, havuz, su birikintisi, dere, nehir, gibi yerlere kesinlikle girmeyiniz.

49. işyerinden izinsiz ayrılmayınız, işyerinde misafir, akraba ,  hem şehri vb. kabul etmeyiniz,

50. İşyerinde olan en ufak iş kazasını derhal işyeri ilgili ve sorumlularına bildiriniz,

51. İşyerine tabanca, tüfek, bıçak vb. ile gelmeyiniz,

52. İşyerinde yapılan iş sağlığı ve güvenliği eğitim toplantılarına katılınız,

53. işyerinde alkollü madde kullanmayınız, alkollü bir şekilde gelmeyin ve alkollü çalışmayınız,

54. İşyerinde yapılan işe giriş muayenesi dahil, aşılama gibi sağlık kontrol ve periyodik muayenelerinizi yaptırınız,

55. Sağlık durumunuza uygun işlerde çalışınız,

56. İşyerinde görmüş olduğunuz ve tehlikeli olabilecek bütün durumları sorumlulara iletiniz,

57. Tadilat olan işyerlerine girerken ve çalışma yapılan yerlere giderken etrafı kontrol ediniz ve sadece bu iş için ayrılmış yerlerden gidiniz, duvarlara, borulara tırmanmayınız ve atlamayınız,

58. Araçların geçtiği yollarda dikkatli olunuz, yayalar için ayrılmış kısımları kullanınız,

59. İnşaat sahasında dolaşırken terlik vb. giymeyin ve çıplak dolaşmayın,

60. İşyerinde çalıştığınız sürece kazaya sebep olacak veya çalışanları tehlikeli durumlara düşürecek şekilde malzeme istiflemesi ve araçları gelişi güzel yerlere bırakmayınız.

61. Yürürken önünüze bakın.

62. Vukua gelecek en ufak bir iş kazasını bir iş yeri ilgili ve sorumlularına haber verin.

63. Cam,saç ve çimento harçla levhalardan yapılmış veya eskimiş,yıpranmış ve dayanıklılığı azalmış çatılarda , çalışacağınız zaman ilk önce işyeri ilgili ve sorumlularından çatı merdiveni temin edin ve bunu kullanın ve buralarda tam güvenlik sağlamadıkça çalışmayın.

64. Tadilat süresince betonarme merdiven ve sahanlıkların boşluk taraflarına , sağlam malzemeden korkuluk yapınız. Bu korkulukları, esas korkuluk yapılıncaya kadar sökmeyiniz.

65. Tadilat süresince veya işin yürütümü sırasında yapılan geçitlere sağlam şekilde korkuluk yapın ve bu korkulukları geçit sökülünceye kadar sökmeyin

66. Taban veya döşemelerdeki çeşitli maksatlar için bırakılan boşluk ve deliklere (örn: Asansör, aydınlık vs.) boşluğu korkuluk yapın veya bu deliklerin üstlerini geçici bir süre için uygun şekilde kapatın. Korkuluk veya kapakları işyeri ilgili ve sorumlularının haberi ve izni olmadan sökmeyin.
2- Kişisel Koruyucular Kullanım Talimatı
1. İşçilerin başına bir cismin düşmesi, çarpması veya vurulması tehlikesi olan işlerde; başın korunması için başa iyi oturan ve yanmaz veya ağır yanar malzemeden baretler verilmelidir. Kullanılan baretlerde çatlak kırık vs. gibi hasarlar tespit edildiğinde değiştirilir.

2. Gözler için tehlikeli olan işlerde çalışan işçilere, gözün korunması için o işe uygun gözlük verilmelidir. Normal görmeleri için numaralı gözlük kullanmak zorunda olan işçilere, koruyucu gözlük takmaları gerekli olan yerlerde, koruyucu gözlüklerin camı sıhhi amaçla kullanılan gözlük numaralarına uymalıdır.

3. Kullanılan gözlüklerde, çizilme kırık vs. gibi hasarlar tespit edildiğinde değiştirilir.

4. Gürültülü yerlerde çalışan işçilere, kulakların korunması için uygun kulak tıkaçları verilir. Kulak tıkaçlarının bir defa kullanılması gerekmektedir.

5. Saha çalışanları çelik burunlu iş emniyet ayakkabısı kullanır.

6. Emniyet kemerlerinin taşıma yükü en az 1150 kg olmalıdır. Emniyet kemerleri İSG çalışanlarının kontrolünde amacına uygun olarak kullandırılır.

7. Emniyet kemeri ve teçhizatının kesik veya kusurlu olup olmadığı, perçin veya dikişlerinin sağlam olup olmadıkları kontrol edilir.

8. Emniyet kemerinin kesilmesi perçem ve dikişlerinin zarar görmesi vs. gibi arza durumlarında koruyuculuk işlevini yitirmesi durumunda kullanılmamalıdır.

9. İş emniyet ekipmanları personel zimmet formu ile teslim edilir. Personelin ayrılması durumunda verilen ekipman geri alınır.

10. EI ve kolun korunması için kullanılacak eldivenler işe uygun olmalıdır.

11. Su veya çamur içinde çalışan işçilere uygun boyda çizmeler verilmelidir. Bu çizmeler diz altında olmalıdır.

12. Yağışlı havalarda işçiler tarafından yağmurluk ve çizme giyilir.

3-Kaldırma, Yükleme ve Taşıma Talimatı

1. Daima işe göre tahsis edilen sağlam ve özürsüz sapanlar kullanılacaktır.

2. Her sorumlu yükü kaldıracağı sapanları kontrol altında bulunduracak ve teli kopmuş sapanlar değiştirilecek, özürlü sapanlar tamir edilmeden kullanılmayacaktır.

3. Yüklerin dengeli kaldırılmasına azami dikkat ve itina gösterilecek sapanların kancadan kaymaması için gerekli önlemler alınacaktır. Yükler sapana dengesiz bağlanmayacak ve bir tarafa yığılmasına müsaade edilmeyecektir.

4. Sapanla kaldırılması mümkün olmayan kayıcı yükler, özel sepet veya özel kancalar vasıtasıyla  emniyetli şekilde kaldırılacaktır.

5. Kule vinç vasıtasıyla yapılan taşıma montaj ve demontajlardan sorumlu amirin talimatı ve işareti olmadan vinç hareket ettirilmeyecektir.

6. Ağırlığı bilinmeyen yükler yüklenmeyecek ve kaldırılmayacaktır.

7. Yükün kaldırılması sırasında kaldırma kancasının her istikamette düşey hareket edeceği, kontrol edilecek, yana çekmeye müsaade edilmeyecektir.

8. Yük kaldıran vincin veya bordörün veya canaskalın emniyet mandalı olacaktır. Mandal halatın kancadan kurtulmasını önleyecek şekilde olacaktır.
4-Sapan ve Halat Talimatı

1. Kullandığınız halat, zincir veya sapanın iyi durumda olduğundan emin olun. 

2. Halatları, zincirleri ve sapanları kuru ve iyi havalandırılan bir yerde muhafaza edin. 

3. Halatları kullanırken keskin kenarlardan koruyun. Keskin kenarlar önlenemiyorsa halatla keskin kenar arasına halat koruyucu koyun. 

4. Sadece eğitimli kişiler halatlara ekleme yapacaktır. 

5. Halat, zincir ve sapanları güvenli çalışma yükünün üzerinde yüklemeyin. 

6. Sapanı kancaya taktıktan sonra kanca kilit mekanizmasının çalışıp çalışmadığını kontrol edin. 

7. Asılı yükler altında durmayın. 

8. Halat birleştirmeleri standartlara uygun kilitli mapalarla yapılacaktır.
5-YÜKSEKTE ÇALIŞMA TALİMATI

1. Yüksekte yapılan geçici işler uygun bir platformda, güvenlik içinde ve uygun ergonomik koşullarda yapılamıyorsa, güvenli çalışma koşullarını sağlayacak ve devam ettirecek en uygun iş ekipmanı seçilecektir. Kişisel koruma önlemleri yerine toplu koruma önlemlerine öncelik verilecektir. İş ekipmanının boyutları, yapılan işe, öngörülen yüke uygun olacak ve tehlikesiz geçişlere izin verecektir.

2. Yüksekteki geçici çalışma yerlerine ulaşım, geçişlerin sıklığı, söz konusu yerin yüksekliği ve kullanım süresi göz önüne alınarak, en uygun yol ve araçlarla yapılacaktır. Seçilen bu araçlar, yakın bir tehlike durumunda işçilerin tahliyesini de mümkün kılacaktır. Ulaşımda kullanılan yol ve araçlar ile platformlar, katlar veya ara geçitler arasındaki geçişlerde düşme riski bulunmayacaktır.

3. El merdivenleri ancak, düşük risk nedeniyle daha güvenli bir iş ekipmanı kullanımı gerekmiyorsa, kısa süre kullanılacaksa veya işverence değiştirilmesi mümkün olmayan işyeri koşullarında, yukarıda a’da belirtilen şartlara uymak kaydıyla yüksekte yapılan çalışmalarda kullanılabilir

4. Halat kullanılarak yapılan çalışmalar ancak, risk değerlendirmesi sonucuna göre işin güvenle yapılabileceği ve daha güvenli iş ekipmanı kullanılmasının gerekmediği durumlarda yapılabilir.

5. Risk değerlendirmesi göz önünde bulundurularak ve özellikle işin süresine ve ergonomik zorlamalara bağlı olarak, uygun aksesuarlı oturma yerleri sağlanacaktır.

6. Seçilen iş ekipmanının türüne bağlı olarak iş ekipmanının yapısında bulunan riskleri minimuma indirmek için uygun önlemler belirlenecektir. Eğer gerekiyorsa düşmeleri önleyecek koruyucular yapılacaktır. Bu koruyucular yüksekten düşmeyi önleyecek ve işçilerin yaralanmasına da meydan vermeyecek şekilde uygun yapıda ve yeterli sağlamlıkta olacaktır. Düşmeleri önleyen toplu korumaya yönelik koruyucular ancak seyyar veya sabit merdiven başlarında kesintiye uğrayabilir.

7. Düşmeleri önleyen toplu korumaya yönelik koruyucuların, özel bir işin yapılması için geçici olarak kaldırılması gerektiği durumlarda, aynı korumayı sağlayacak diğer güvenlik önlemleri alınacaktır. Bu önlemler alınıncaya kadar çalışma yapılmayacaktır. Bu özel iş geçici veya kesin olarak tamamlandıktan sonra koruyucular tekrar yerine konacaktır.

8. Yüksekte yapılan geçici işler, işçilerin sağlık ve güvenliklerini tehlikeye atmayacak uygun hava koşullarında sürdürülecektir.
6- Makinenin İşletme, Bakım ve Tamiratında Yapılacak İşlemler ve Uyulacak Güvenlik Kuralları
             Makinenin işletme ömürü, uzun yıllar çalışmada özelliğini muhafaza etmesi, işletmenin durumuna ve herşeyden öncede o makinada çalışan kişinin tutum ve davranıına bağlıdır.

             Makinenin çok kısa bir zamanda işgöremez hale gelmesi muntazam olmayan bir işletme, düzensiz yağlama ve bilinçsiz bir tamiratın sonucunda meydana gelir.

              Tatbikatta, kullanılan makineler genel olarak kullanıldıkları maksat ve teknolojinin getirdiği yenilikler dikkate alındığında birbirlerinden farklılık gösterire. Bu durum esas alındığında bir çok makinenin  işletilmesi ve çalıştırılması, bakım ve tamiratı birbirinden farklıdır. Kullandığınız makinanın teknik özelliği, bundan sonra belirtilecek kurallara uyulduğu takdirde uzun süre devam edebilir.

              Çalışma hayatında meydana gelen kazaların çoğunluğu makinelerde meydana gelmektedir. Burada açıklanan kurallara gerekli uyum gösterildiği takdirde makinalarda herhangi bir kazaya uğramanız veya baka bir kimsenin kazaya uğraması söz konusu değildir.
1 Bakım Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları
1.1.Genel Bakım Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları

1. Makina çalışırken ve makina tamamen durmadan kati surette yağlama, bakım, temizlik veya buna benzer herhangi bir işlem yapmayın.

2. Makinayı mekanik olarak devre dışı bırakınız. Bu nedenle makina üzerinde veya hemen yanında bulunan elektrik ile ilgili kırmızı renkli stop düğmesine basınız. Makinanın durmasını bekleyiniz.

3. Yeşil renkli çalıştırma düğmesinin bulunduğu yere yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

4. Bundan sonra makinanın bağlı olduğu elektrik tablosuna veya panosuna gidiniz. Bu makinaya gelen cereyanı tablo veya pano üzerindeki şalterden devre dışı bırakınız. Ayrıca bu şalter üzerine yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

5. Bakım ve yağlama işine başlamadan önce makinanın üzerini, etrafını ve gerekli yerleri ilk önce fırça ve sonrada bez ile iyice temizleyiniz. Temizlemek için pamuk, üstüpü, benzin, mazot ve buna benzer maddeler kullanmayınız.-

6. Elektrik motoru ve elektrik motoruna ait sargıların üzerine özellikle fırça ile temizleyiniz.

7. Koruyucuları sökünüz.

8. Makinanın içini temizleyiniz.

9.  Bu işlemler sırasında kullanacağınız seyyar lamba 24 volt olmalıdır.

10. Basınçlı hava ile temizlik yapmaya çalışmayınız. İstenmeyen parçalar hareketli kısımlara girerek yüzeyi bozar ve bir arızaya neden olabilir.

11.  Sırasıyla ve sökülmesi gerekli olan yerleri sökünüz.

12. Sökülen parçaları akuple veya tek tek, kaybolmayacak şekilde parça tezgahının üzerine yerleştiriniz.

13. Yapılan bu işlemler sırasında, kişisel koruyucu malzemeleri muhakkak surette kullanınız.

14. 60 Kg.dan daha ağır parçaları tezgah üzerine mekanik bir aletle koyunuz. Daha sonraki işlemlerde de buna dikkat ediniz.

15. Parçaların kaldırılması sırasında, parçanın kaymaması veya düşmemesi için parçayı itina ile bağlayınız.

16. Parçaların kaldırılması, taşınması ve indirilmesi sırasında, parçanın altında hiç bir kimse bulunmamalıdır.

17. Sökülen parçaları güvenli bir şekilde temizleyiniz ve aslına uygun olarak yerine takınız.

18. Koruyucuları sıkıca yerine takınız.

19. Makinayı gözle kontrol  ediniz, gördüğünüz hatalı bir durum  mevcut ise makinayı çalıştırmayınız. Amirlerinize haber veriniz. Hatalı durumun giderilmesini bekleyiniz. Bu durum giderildikten sonra  makinayı çalıştırmanız mümkün olabilir.

20. Makinanın bağlı olduğu elektrik tablosu veya panosu üzerindeki şaltere asılı olan uyarı levhasını alınız, şalteri devreye sokunuz ve uyarıca levhasını muhafaza edildiği yere koruyunuz.

21. Hareket düğmesi üzerindeki uyarı levhasını alınız ve muhafaza edildiği yere koruyunuz.

22. Makina tamamen çalışır duruma girmiştir.

23. Yukarıda açıklanan yağlama ve bakım işini bahis konusu edinilen bu esaslar çerçevesinde yapınız ve güvenlik esaslarına uyunuz.

1.2 Periyodik Bakım Sırasında Güvenlik Kurallari :

Periyodik bakımlar belirli süreler sonunda yapılan  bakımlardır. Her süre sonunda kullandığınız makinanın belirli yerleri yağlanır ve temizlenir. Bahis konusu bu bakımların yapılması sırasında "Genel Bakim ve Uyulacak Güvenlik Kurallari" esas alınmalıdır. 

Bu esaslar çerçevesinde bazı değişiklikler yapmak suretiyle her türlü periyodik bakım yapmak mümkündür. Bu da makinanın cinsi, tipi, çalışma şartları ve işyerinin durumu ile ilgilidir.

Periyodik bakımlar genel  olarak aşağıda açıklanan süreler sonunda yapılmaktadır.

· Vardiya veya günlük bakım, 

· Haftalık bakım,

· Aylık bakım,

· Üç aylık bakım,

· Altı aylık bakım,

· Yıllık bakım.

1.3 Tamirat Sırasında Uyulacak Güvenlik Kuralları

1. Makina çalışırken kati surette tamirat işine girişmeyiniz.

2. Makinayı mekanik olarak devre dışı bırakınız. bu nedenle makina üzerinde veya hemen yanında bulunan elektrik ile ilgili kırmızı renkli stop düğmesine basınız. Makinanın durmasını bekleyiniz.

3. Yeşil renkli çalıştırma düğmesinin ulunduğu yere yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

4. Bundan sonra makinanın bağlı olduğu elektrik tablosuna veya panosuna gidiniz. u makinaya gelen cerayanı tablo veya pano üzerindeki şalterden devre dışı bırakınız. Ayrıca bu şalter üzerine yan tarafta görülen uyarı levhasını asınız.

5. Tamirat işine bbaşlamadan önce makinanın üzerini, etrafını ve gerekli yerleri ilk önce fırça ve sonrada bez ile iyice temizleyiniz. Temizlemek için pamuk, üstüpü, benzin, mazot ve buna benzer maddeler kullanmayınız.

6. Koruyucuları sökünüz.

7. Makinanın içini ilk önce fırça ve sonrada bez ile iyice temizleyiniz.

8. Tamirat sırasında kullanacağınız seyyr lambba 24 volt olmalıdır.

9. Söküm işine başlamadan önce gerekli parçalaarı daha sonraki montajda kolaylık olması için numaralayınız.

10. Sırasıyla ve gerekli yerleri sökünüz.

11. Sökülen parçaları akuple veya tek tek, kaybolmayacak şekilde parça tezgahının üzerine yerleştiriniz.

12. Yapılan bbu işlemler sırasında, kişisel koruyucu malzemeleri muhakkak surette kullanınız.

13. 60 Kg. dan daha ağır parçaları tezgah üzerine mekanik bir aletle koruyunuz. Daha sonraki işlemlerde de buna riayet ediniz.

14. Parçaların kaldırılması sırasında, parçanın kaymaması veya düşmemesi için parçayı itina ile bağlayınız.

15. Parçaların kaldırılması, taşınması ve indirilmesi sırasında, parçanın altında hiç bir kimse bulunmamalıdır.

16. Tamiratı gereken parçaların tamiri, değiştirilmesi gereken parçaların temini veya imali aslına uygun olarak yapılmalı  veya yaptırılmalıdır.

17. Sökülen ve sökülmeyen parçaların temizliği iyi bir şekilde yapılmalı ve sonrada montaja hazır bir duruma sokulmalıdır.

18. Sökülen parçaların temizliği ;

a- Fırça ve bez ile silinerek ve sonrada basınçlı hava ile yapılmalıdır.

b- Yangına sebebiyet vermeyecek özellikteki sıvı ile temizlenmelidir.

c- Bu işlemler sırasında sigara içilmemeli ve taşe ile ilgili hiç bir şey civarında bulundurulmamalıdır.

19. Temizliği yapılan parçaları 1 atü'lük hava ile kurulayınız.

20. Yağlanması gereken parçaları gerektiği şekilde ve yeterli miktarda yağlayınız.

21. Makinayı sökmeden önceki numaralama işlemine göre ve aslına uygun olarak ve itina ile sırasıyla monte ediniz.

22. Yağlanacak kısımları gerektiği şekilde ve yeterli miktarda yağlayınız.

23. Koruyucuları yerine takınız.

24. Gerekli temizliği yapınız.

25. Makinayı son bir defa kontrol ediniz. Fazla veya eksik herhangi bir şey varsa gideriniz.

26. Makinanın bağlı olduğu elektrik tablosu veya panosu üzerindeki şaltere asılı olan uyarı levhasını alınız, şalteri devreye sokunuz ve uyarı levhasını muhafaza edildiği yere koyunuz.

27. Hareket düğmesi üzerindeki uyarı levhasını alınız ve muhafaza edildiği yere koyunuz.

28. Makina tamamen çalışır duruma girmiştir.

2.4 Diğer Hususlar

1. Kullandığınız makinaya ait elektrik motorunun güvenlik topraklaması hiç bir şekilde çıkarılmış durumda olmamalıdır.

2. Makina uzun bir süre çalıştırılmayacak ise, değer arzeden kısımları sökülerek gres ile yağlanmalı ve anbarda muhafaza edilmelidir. Makina üzerinde kalan ve paslanma ihtimali olan kısımlar yine gres ile yağlanmalı ve makinanın üzeri örtülmelidir.
7- Parlayıcı ve Sıvı Depoları Talimatı

1. Parlayıcı sıvılarının konduğu bütün depolar ve boru donatımları statik elektriğe karşı uygun şekilde topraklanacaktır. 
2. Depoların parlayıcı sıvılarla doldurulması ve boşaltılmasında araç ile depo arasında topraklama hattı bağlantısı yapılarak statik elektriğe karşı tedbirler alınacaktır. Lastik tekerlekler üzerinde hareket eden tankerler yüklü oldukları statik elektrikten tamamiyle arınmadıkça dolum yerlerine sokulmayacaktır.

3. Yerüstü depoları, sağlam tabanlar üzerine oturtulmuş ve etrafı uygun güvenlik duvarları ile çevrilmiş ve döküntü ve sızıntıya karşı korunmuş olacaktır.

4. Yerüstü depolarının tavanı, yanlarına göre daha ince demir saçtan yapılmış olacaktır.

5. Yerüstü depolarında uzaktan kumandalı yangın söndürme tesisatı bulunacaktır.

6. Yerüstü depolarında belirli bir basınç değişiminde otomatik açılıp kapanan bir basınç valf bulunacaktır.

7. Yerüstü depolarında ölçü ağzına rahatça inip çıkmayı sağlayacak bir merdiven, tabanı çevreleyen bir korkuluk ve benzeri koruyucu tertibat bulunacaktır.
8-Makine ve Tezgahlarda İş Güvenliği Talimatı

1. Tüm ekipmanlar ve tezgahlar servise konmadan önce sorumlu ve yetkili kişi tarafından tam ve sıkı bir kontrolden geçirilmelidir.

2. Dönen millerin bulunduğu makine ve tezgahlarda çalışırken bol ve kolları yırtık iş elbisesi giymeyin.

3. Makine ve tezgahların koruyucuların yerinden çıkarmayın.Tamir, bakım ve onarımdan sonra takılmasını sağlayın.

4. Çalışmasında sakınca görülen makine,ekipman ve tezgahı servisten alıkoyup üzerine bu durumu belirten bir levha asın.

5. Makine,ekipman ve tezgahı ancak ehliyetli veya yetkili kimseler çalıştırabilir.

6. Makine ve ekipman hareket halinde iken inip binmeyin.

7. Takım, temizlik bezi ve malzemesi ile makineye ait alet ve edevatı ortada bırakmayın, bu amaçla ayrılmış yerlere bırakın.Makine ve tezgahları yağlarken yağları yere dökmeyin, dökülen yağları temizleyin.

8. Makine veya tezgahı çalıştıran bir işçi ile konuşmayın ve onu meşgul etmeyin.

9. Herhangi bir makine ve cihazı çalıştırmaya başlamadan önce çevresinde kimse olmadığından emin olun.

10. Makine ve cihazı çalışır durumda terk etmeyin.

11. El ve ayaklarınızı makine ve tezgahların çalışan aksamları arasına sokmayın.makineyi temizlemek veya içinde bir noktaya ulaşmak için kıskaç, çengel veya diğer araçları kullanın.

12. Üzerinde ehliyetli operatör veya sürücüsü olmayan makine ve ekipmanı ilk hareket kumandalarını kilitleyerek bırakın.

13. Makine ve ekipmanı başkalarının can güvenliğini tehlikeye düşürecek veya sınırlandıran hız limitlerini aşacak şekilde kullanmayın, sürmeyin.

14. Makine ve tezgahı durdurmak için ellerinizle fren yapmayın.

15. Makine, tezgah ve ekipmanların; dişli, şaft, kasnak, kayış vb. hareketli aksamı, makine üzerinde, tezgahta ya da çevrede çalışan personel veya malzemeye zarar verebilecek durumda ise güvenli bir şekilde etrafını çevirin.

16. Makine, tezgah ve ekipman üzerine monte edilmiş emniyet aksamını hiçbir şekilde sökmeyin ve çalışmaz duruma getirmeyin.Onarım amacı ile sökülen bu gibi aksamın onarımını öncelikle yapan ve bitinceye kadar makine, tezgah ve ekipmanın çalıştırılmasını önleyecek önlemler alın.

17. Çalışan makinede; bakım, tamirat, temizlik vb. yapmayın, önce durdurun.

18. Parçaları mengene ile sabitleştirmeden matkapla delik delmeyin.

19. Döner aksamlı makine ve tezgahta (matkap, torna, ferze vb.) iş eldiveni kullanmayın.

20. Toz, çapak ve talaş çıkaran makine ve tezgahlarda çalışırken mutlaka iş gözlüğü takın.

21. Makine, tezgah ve ekipmanlarda çalışırken yüzük, künye, kolye, saat vb. takmayın.

22. Elektrikli makine ve tezgahları çalıştırırken topraklanmasının yapıldığından ve sağlam olduğundan emin olun.

23. Hareket halindeki bir tezgahın üzerine herhangi bir aleti bağlamaya veya sökmeye çalışmayın.

24. Demir talaşlarını elle temizlemeyin, bu amaçla körük, raspa, özel talaş gelberisi veya fırça kullanın.

25. El matkabı ve tornada sıkıştırma anahtarını mengene veya ayna üzerinde bırakmayın, delinmiş bir delik çapını bu çapa çok yakın çaptaki bir matkap ile genişletmeye çalışmayın.

26. Marangozhanelerde sigara içmeyin, talaş biriktirmeyin ve yetkili olmadığınız makineyi çalıştırmayın.

27. Zımpara taşı koruyucuları çıkarılmamalı, taş yanağından taşlama yapılmamalı, küçülmüş taşlar değiştirilmeli, taş ile mesnet aralığının 3 mm.den fazla olmamasına dikkat edilmeli, bir zımpara taşını ilk kez çalıştırırken yan tarafında durulmalı ve zımpara taşında çalışırken mutlaka gözlük kullanılmalıdır.

28. Makine, tezgah ve ekipmanlardan kaynaklanacak, çapak, talaş, vb. atıklar toplanarak bu iş için ayrılmış atık konteynere dökülecektir.
9-Sıcak İşlem Talimatı

1. Sadece yetkili personel kaynak, oksijenle kesme ve taşlama ekipmanlarını kullanabilir. 

2. Atölyedeki ayrılmış yerlerin dışında sıcak işlem yapmadan önce Çalışma Müsaadesi alınacaktır. 

3. Kullanım esnasında devrilmeleri önlemek için gaz silindirleri sabitlenecektir. 

4. Oksijen silindirleri, asetilen veya diğer yanıcı gazlarla birlikte depolanmayacaktır. 

5. Oksijen silindirlerinin vanaları, bağlantı parçaları, regülâtörleri, hortumları ve diğer aparatları temiz tutulacak, yağ veya gres bulaşmasına müsaade edilmeyecektir. Ekipman yağlı ellerle veya eldivenlerle tutulmayacaktır. 

6. Depolama veya kullanım esnasında silindirler aşırı ısıdan korunacaktır. . 

7. Boş silindirlerin vanaları kapatılacaktır. Tüpler kullanılmadığı zaman vana koruyucu kepler yerine takılacaktır. Silindirler depolarda devrilmelerini önlemek için bağlanacaktır. 

8. Silindirler çekilmeyecek, yuvarlanmayacak veya sürüklenmeyeceklerdir. Silindirler taban kenarı üzerinde döndürülerek hareket ettirilebilir. 

9. Silindirler yüksek bir yerden düşürülmeyecek, boş dahi olsalar üzerinden bir şey kaydırmak veya destek için kullanmak yasaktır. 

10. Silindirler, kesme ve kaynak operasyonlarının yapıldığı bölgeden 10 m uzaklıkta tutulacaktır. 

11. Basınçlı gaz silindirleri taşımalar da dahil olmak üzere her zaman dik pozisyonda tutulacaktır. 

12. Gaz kaçıran silindirler derhal kullanımdan çekilecek, vanası kapatılacak, işaretlenecek ve temiz havaya çıkartılacaktır. Silindir açık havadayken gazın kaçması için vanası yavaşça açılabilir. Bu iş ateş olan yerlerde yapılmayacaktır. 

13. Çekiçle vurularak silindir vanaları açılmayacaktır. Vanalar sadece el ile açılıp, el ile kapatılacaktır. 

14. Tüp basınç göstergeleri bozuksa kullanılmayacaktır. 

15. Bütün hortumlar kaçaklara, aşınmaya ve bağlantı yerlerindeki gevşekliğe karşı düzenli olarak kontrol edilecektir. Kaçakların bantla tamir edilmesi yasaktır. 

16. Hasar görmüş hortumlar kullanılmayacaktır. 

17. Gereksiz yere hortumlar uzun tutulmayacaktır. Eğer uzun hortum kullanılması gerekiyorsa hortumun karışması ve düğümlenmesi önlenecektir. Hortumun üzerinden araç geçmesi, üzerine basılması veya çiğnenmesi engellenecektir. 

18. Sıcak işlem yaparken konveyör bant, boru gibi sistemlerin kıvılcımları uzak mesafelere taşıyabileceği göz önüne alınacaktır.

19. Islak ortamlarda elektrik kaynağı yaparken elektrik çarpmasına karşı bütün güvenlik tedbirleri alınacaktır. 

20. Tüpten çıkan basınçlı oksijenin yağlı yüzeylere veya gresli elbiselere çarpmasına, mazot tankına veya diğer tanklara girmesine müsaade edilmeyecektir. 

21. Tüplerin üzerine vanaların çabuk kapatılmasını engelleyecek herhangi bir şey konulmayacaktır. 

22. Elektrot tutacakları kullanılmadıkları zaman, insanlarla, diğer iletken malzemelerle, yanıcı ve patlayıcı madde tanklarıyla temas etmeyecek şekilde bırakılacaktır. 

23. Islanmış kaynak makineleri kullanılmadan önce tamamen kurutulacak ve test edileceklerdir. 

24. Sıcak işlem sırasında operatör ve yardımcıları uygun kişisel koruyucu malzemeleri kullanacaklardır. 

25. Oksijen kaynağını tutuşturmak için uygun çakmak kullanılacaktır. 

26. .Asetilen hiç bir zaman bakır borulardan veya %65 den daha fazla bakır içeren alaşımlardan yapılmış borulardan geçirilmeyecektir. 
27. Asetilen hiç bir zaman bakır, gümüş, sıvı cıva, klor gazı, yağ ve gresle temas ettirilmeyecektir.
10- Kaynak İşleri Talimatı

1. Kaynak işleri eğitimli elemanlar tarafından yapılacaktır.

2. Kaynak işleri yapılmadan önce yapılacak kaynak  makinasının genel kontrolünün yapılması ,mekanik aksam,hortum,tüp,kablo bağlantı elemanları v.s kontrolleri yapılması gerekir.

a. Elektrikli makinelerde elektrik kaçağı olup olmadığı kontrol edilecektir

b. Gazlı kaynak işlerinde gaz kontrolü sabun türü malzemeyle yapılacaktır

3. Kaynak yapılacak yere uyarı levhası konulacaktır

4. Kaynak yapacak olan kişi kişisel koruyucu malzeme kullanacaktır. Gözlük eldiven kapalı yerlerde maske yüksek yerlerde emniyet kemeri kullanacaktır.

5. Kaynak yapan kişinin kaynak makinasının ayarlarını (basınç,akım,ısı ayarları) bilmesi ve uygulaması gerekir.

6. Elektrik kaynak makinalarının şalterleri makinanın üzerinde  veya yakınında olacaktır.

7. Yanıcı maddelerin yakınında her türlü kaynak yapılmayacak.

8. Tank içersinde ve buna benzeyen yerlerde içerdeki pis ve zehirli havayı çıkartmak için uygun aspiratör sistemi kurulacaktır.

9. Taş tezgahlarında  koruyucular ve diğer emniyet parçaları tamam olmadan çalışılmayacaktır.

10. Her türlü aksaklık ve kazalar ilgili sorumlulara anında bildirilecektir
11-Basınçlı Gazlar Talimatı

1. Basınçlı gaz silindirleri sadece yetkili kişiler tarafından kullanılacaktır. 

2. Silindirler üzerindeki etiketler sökülmeyecek veya boyanmayacaktır. 

3. Silindir içindeki gazın ne olduğunu ve alınacak tedbirlerin neler olduğunu öğrenin. Eğer bilmiyorsanız amirinize danışın. 

4. Basınçlı gaz silindirlerini kullanmadan önce acil durum prosedürünü bilin. Bilmiyorsanız amirinize danışın. 

5. Gazın kullanımı ile ilgili herhangi bir şüphe durumunda amirinize danışın. 

6. Basınçlı gaz silindirleri, vanaları, regülatörleri ve basınçlı gazlarla kullanılan diğer ekipmanlar düzenli olarak test edileceklerdir.

7. Silindirleri vanalarından tutarak taşımayın. 

8. Basınçlı gaz silindir vanalarının koruyucu kapakları silindir dik vaziyette sabitlendikten sonra yerinden çıkartılacaktır. 

9. Basınçlı gazların kullanımı sırasında tüm gerekli kişisel koruyucu malzemeler kullanılacaktır. 

10. Gaz kaçağı olup olmadığı sabunlu suyla test edilecektir. 

11. Silindirler basıncı arttırmak için hiç bir zaman ısıtılmayacaktır. Silindirler 45 derece üzerindeki sıcaklıklara maruz bırakılmayacaktır. 

12. Basınçlı gaz silindirleri mekanik darbelere maruz bırakılmayacaktır. 

13. Silindir kullanılmadığı zaman vanası kapalı tutulacaktır. 

14. Boş silindirlerin vanası kapatılacak ve vana koruyucu kapağı yerine takılacaktır. 

15. Basınçlı gaz silindirleri iyi havalandırılan yerlerde, tercihen açık havada depolanacaktır. 

16. Basınçlı gaz depolama odalarında sigara içmek ve açık alev kullanmak yasaktır ve kolay görünür yerlere 'sigara içilmez' 'açık alev yasaktır' uyarı tabelaları konacaktır. 

17. Silindirler baş yukarı şekilde depolanacak ve devrilmelerini önlemek için bağlanacaktır.

18. Boş ve dolu silindirler ayrı ayrı depolanacaktır. 

19. Dışarıda depolanan silindirler güneş ışığından korunacaktır. 

20. Oksijen ve yanıcı gaz silindirleri ayrı ayrı depolanacak ve aralarında en az 6 m mesafe olacaktır. 

21. Yanıcı gaz silindirleri diğer yanıcı maddelerden uzakta depolanacaktır. 

22. Depolanmış silindirler kaçaklara karşı düzenli olarak kontrol edileceklerdir. 
 12-Gaz Tüplerinin Kullanılması İle İlgili Emniyet Talimatı

1.
Emniyet tedbirlerine uymadan kullanılan bütangaz tüpleri, her zaman bir tehlike kaynağı teşkil etmekte olduğundan özellikle  kullanıcı personelin bu konudaki kuralları, her zaman gözönünde tutmaları önem kazanmaktadır.

2.
Bütangaz tüpleri ile ilgili emniyet tedbirleri şunlardır :

2.1. Bütangaz tüplerinin kontrolu veya gaz kaçağının aranması asla kibrit veya çakmak yakılarak yapılmamalı, bu iş için sabun köpüğü kullanılmalı,
2.2. Bir gaz kaçağı hissedildiği zaman, hemen tüpün üstündeki detenatör düğmesi kapatılmalı ve bu işten anlayan ehil personel getirilmelidir. Bu arada gaz kaçağının meydana geldiği yer havalandırılmalı, kıvılcım çıkartabilecek hiçbir hareket yapılmamalıdır. (Elektrik düğmesini çevirmek vb.gibi)

2.3. Gaz tüplerinden çakmak doldurulmamalıdır.

2.4. Bütangazlı ocakları yakarken, gaz musluğunu açmadan önce kibrit veya çakmak hazırlanmalıdır.

2.5. Gaz önce ocaktaki düğmelerden sonrada detantörden kapanmalıdır.

2.6. Güçlü bir hava akımının, özellikle pencereden gelecek rüzgarın ve tencereden taşan maddelerin ocağı söndürme ihtimali daima gözönünde bulundurulmalıdır.

2.7. Bütangazın kullanıldığı yerler az havalanan küçük bir yerse bu yer sık sık havalandırılmalıdır.

2.8. Ocakların yakınında kolay yanabilen maddeler (Kağıt, Plastik örtü vs.) bulundurulmamalıdır.

2.9. Bütangaz tüpleri asla yatırılmamalı; detantör yukarıda olacak şekilde dik bulundurulmalıdır.

2.10. Tüpler güneş altında soba ve radyatör yanında bulundurulmamalıdır. Yağmur ve rutubetten korunmalıdır.

2.11. Tüpler bina dışına yerleştirilmeli; mümkün değelse üzerine muhafaza yapılıp kilitlenmeli ve anahtarı, sorumlu kişide bulunmalıdır.

2.12. Bütangaz tüplerini ocaklara bağlayan hortumlar, sık sık kontrol edilerek, eskiyen, incelen veya yumuşayanlar yenileri ile değiştirilmelidir.

2.13. Hortumların bağlantılarında mutlaka kelepçe kullanılacak, gaz kaçağı  önemlidir.

2.14. Hortum, ocağa en yakın mesafeden bağlanmalı, ocak etrafından dolaşılmamalıdır.

2.15. Tüplerin gaz çıkış subopları ve contaları tamam ve vazifelerini yapar durumda olmalıdır.

2.16. Bütangaz tüpleri ve ocak anahtarları, kullanım dışında kapalı tutulmalıdır.

2.17. Bütangaz tüpleri taşıma sırasında tazyik altında bırakılarak ezilmemeli ve sık sık kontrolu yapılmış tüpler alınmalıdır.

2.18. Bu kontroldaki önlemler, bütangazı kullanılan yerlerde yazılı olarak asılı talimata uyulacaktır.
13-Elektrik Talimatı

1. Elektrikle ilgili tehlikeli bir durum tespit edildiğinde acilen elektrikçiye haber verilecek ve bölge kordon altına alınacaktır. 

2. Tekniğine uygun olmayan elektrik tesisatının kullanımına izin verilmeyecektir. 

3. Yalnızca elektrikçiler elektrikli ekipman ve devreler üzerinde bakım ve tamir yapacaktır. 

4. Elektriği kesilmemiş bir ekipman veya sistem üzerinde tamirat yapılmayacaktır. 

5. Elektriğin kesildiği pano veya şalter üzerine uyan levhası asılacaktır. 

6. Şantiye içinde kablo çekilmesi gerektiğinde mümkün mertebe kablolar havadan geçirilecek veya tekniğine uygun olarak gömülecektir. 

7. Elektrikli aleti ve kablosunu kullanmadan önce kontrol edin. 

8. Kablodan çekerek fişi prizden ayırmaya çalışmak kesinlikle yasaktır. 

9. Kabloları sıcak yüzeylerden ve keskin kenarlardan geçirmeyin. 

10. Hatalı fiş ve prizleri kullanmayın. 

11. Kusurlu bir ekipman tespit edildiğinde derhal servisten çekin. 

12. Açık kazı yapmadan önce elektrik bölümü ile temasa geçin ve bölgede herhangi bir elektrik kablosu olup olmadığını öğrenin. 

13. Tüm elektrik panolarına ve güç kaynaklarına uygun uyarı levhaları asılacaktır. 

14. Ana elektrik tesisatının bulunduğu yerlere sadece yetkili personel girecektir. 

15. Tamir durumu hariç, elektrik panolarının kapakları kapalı tutulacaktır. 

16. Kimyasal maddeler, parlayıcı ve yanıcı maddeler elektrik panolarının yakınına depolanmayacaktır. 

17. Elektrik panolarına, kontrol kutularına veya acil durum şalterlerine ulaşımı engelleyecek şekilde malzeme stoklanmayacaktır. 

18. Tüm panolar topraklanacak ve topraklaması olmayan el aleti kullanılmayacaktır. 

19. Muhafazası olmayan taşlama motoru kesinlikle kullanılmayacaktır. 

20. El aletleri düşebilecekleri yerlere konulmayacaktır. 

21. Elektrik kablolarının takılmalara ve do1ayısıyla düşme kazalarına sebep olmaması için tedbir alınacaktır.

22. El aletleriyle çalışırken personel koruyucu ekipmanınızı kullanın. 

23. El aletleriyle çalışırken bir yere uzanmaya çalışmayın. Ayaklarınızı dengeli ve sağlam basın.

24. Kullanmadığınız zaman elektrikli el aletlerini önce açma kapatma düğmesinden kapatın ve sonra fişi prizden ayırın.

25. Çalışmanız bittiğinde parmağınızı el aletinin tetiği üzerinde tutmayın. 

26. Kusurlu veya emniyetli olmayan aletleri yenileriyle değiştirin ve tamir için derhal ilgili bölüme teslim edin. 

27. Yüksekte çalışırken el aletini düşme riskine karşı bağlayın. Ayrıca personelin takılarak düşmesini önlemek için el aletlerini geçiş yollarına ve yürüme yollarına gelişi güzel bırakmayın. 

28. Aletleri bir yerden başka bir yere atmayın. 

29. Elden kaymayı önlemek için aletler temiz tutulacak, gres ve yağ bulaşmasına izin verilmeyecektir. 

30. Elektrikli el aletlerinin kablosu aleti bir yerden sarkıtmak veya çekmek için kullanılmayacaktır. 

31. Elektrikli aletleri kullanırken ıslak veya nemli zeminler üzerinde durmayın. 
14-Elektrikli Alet Kullanma Talimatı
1. Elektrik ve elektronik cihazların bakım, onarım ve kontrolleri bu konuda eğitim görmüş yetkili personel tarafından yapılmalı, başkalarının uğraşmasına izin verilmemelidir.

2. Elektrik devrelerinde çalışan personel, bol ve düğmeli açık elbise giymemeli, yüzük, saat, kolye gibi iletken madeni eşya taşımamalıdır.

3. Gerektiğinde uygun lastik eldiven, emniyet kemeri, kolluk, paspas kullanılmalıdır.

4. Sabit veya taşınabilir elektrik cihazlarının topraklanması, cihazı çalıştırmadan kesinlikle yapılmış olmalıdırlar.

5. Bu tip işlerin yapıldığı yerdeki ilk yardım kutuları ve yangın söndürücüler, periyodik olarak kontrol edilmelidir.

6. Elektrik kontrol tabloları, şalterler, transformatörler ve diğer tehlikeli elektrik cihazları kazaen temas etme ihtimali az olan yerlere konmalı ve gerekli ikaz işaretleri bulunmalıdır.

7. Hangi durumlarda elektrikten ötürü yangın çıkabileceği ve bu gibi hallerde nasıl hareket edileceği, ana şalterin derhal kesilmesi gerektiği personel tarafından tam olarak bilinmelidir.

8. Elektrik devresine, kapasitesinin üzerinde cihaz bağlantısı yapılmamalıdır.

9. Kablo tesisatı, yetkili personel tarafından döşenmeli, rastgele kablo tesisatı yapılmamalıdır.

10. Ütü, soba, havya, su ısıtıcıları v.s. gibi elektrikli cihazlar kullanıldıktan sonra fişleri prizde bırakılmamalıdır.

11. Çalışmakta olan elektronik cihazlarda ilgili bölümlerin şalterleri kapatılmadan ana şalter kapatılmamalıdır.

12. Üzerinde yüksek voltaj bulunan cihazların onarım veya ayarı, yetkili kişilerce yapılmalıdır.

13. Anten veya anten transmisyon hatlarındaki çalışmalar esnasında mutlaka voltaj kesilmelidir. Hat topraklanmalı ve ana şalter üzerine “GÜÇ VERMEYİNİZ, PERSONEL ANTEN ÜZERİNDE ÇALIŞIYOR” etiketi konulmalıdır.

14. Elektrik yangınlarında kuru tipte (C Sınıfı) yangın söndürme cihazları (Karbondioksit veya kuru kimyasal maddeli) kullanılmalıdır.

15. Güç dağıtım tabloları, kilit altında bulundurulmalı; kontrol veya onarım için teçhizat devreden çıkartıldığında ilgili devre kesici açık olarak kilitlenmeli ve üzerine etiket konmalıdır.

16. Televizyon bulunan odalarda, çalışan televizyon ekranına su sıçratılmamasına dikkat edilmeli, televizyon açılmadan hemen önce veya kapatıldıktan sonra ekran ıslak bezle silinmelidir.
17. Merkez ve uzun süreli şantiyelerin en az yılda bir defa olmak üzere elektrik tesisatları yetkili personel tarafından kontrol edilmelidir.
15-GÜVENLİK İŞARETLERİ

1 İşaret Çeşitleri

1.1.Sabit ve kalıcı işaretler

Sabit ve kalıcı işaret levhaları; yasaklamalar, uyarılar ve yapılması zorunlu işler ile  acil kaçış yollarının ve ilk yardım bölümlerinin yerlerinin belirtilmesi ve tanınması için kullanılacaktır.

Yangınla mücadele ekipmanının bulunduğu yerler, işaret levhası ve kırmızı renkle kalıcı şekilde işaretlenecektir.

Engellere çarpma veya düşme riski olan yerler, işaret levhası vegüvenlik rengi ile kalıcı şekilde belirlenecektir.

Trafik yolları güvenlik rengi ile kalıcı olarak işaretlenecektir.  

1.2.Geçici işaretler

Gerekli hallerde ve aşağıdaki maddede belirtildiği şekilde işaretlerin  birlikte ve birbirinin yerine kullanılma imkanı da dikkate alınarak; tehlike sinyali vermek, insanların belli bir takım hareketleri yapması ve acil tahliyesi için ışıklı işaretler, sesli sinyaller ve/veya sözlü iletişim kullanılacaktır.

Gerekli durumlarda, tehlikeye yol açabilecek ya da tehlikeli manevralar yapan kimseleri yönlendirmek için el işaretleri ve/veya sözlü iletişim kullanılacaktır. 

1.3.İşaretlerin birlikte ve birbirinin yerine kullanılması

1. Aynı derecede etkili ise, aşağıdaki işaretlerden herhangi biri kullanılabilir:

- Engel veya düşme tehlikesi olan yerlerde; işaret levhası veya güvenlik rengi

- Işıklı işaret, sesli sinyal veya sözlü haberleşme 

- El işaretleri veya sözlü haberleşme

2. Aşağıda belirtilen işaretler birlikte  kullanılabilir.

- Işıklı işaret ve sesli sinyal.

- Işıklı işaret ve sözlü haberleşme. 

- El işaretleri ve sözlü haberleşme. 

2 İşaret Levhaları
2.1.    Temel nitelikler

2.1.1.  Kendi özel amaçlarına göre; yasaklama, uyarı, emir, kaçış yolu, acil durumlarda kullanılacak ya da yangınla mücadele amaçlı ekipmanı belirten ve benzeri işaret levhalarının biçim ve renkleri  bölüm 3’te verilmiştir.

2.1.2.  Piktogramlar mümkün olduğunca yalın olacak ve sadece temel ayrıntıları içerecektir.

2.1.3.  Aynı anlamı veriyorsa ve yapılan değişiklik ya da düzenleme anlamını belirsiz hale getirmeyecekse, kullanılan piktogramlar bölüm 3’te belirtilenlerden biraz farklı ya da daha ayrıntılı olabilir.

2.1.4.  İşaret levhaları kullanıldıkları ortama uygun, darbeye ve hava koşullarına dayanıklı malzemeden yapılacaktır.

2.1.5.  İşaret levhalarının boyutları ile kolorimetrik ve fotometrik özellikleri, bunların kolayca görülebilir ve anlaşılabilir olmalarını sağlayacaktır.
3.Kullanım Koşulları

3.1.  İşaret levhaları özel bir tehlike olan yerlerin ve tehlikeli cisimlerin hemen yakınına, genel tehlike olan yerlerin girişine, engeller dikkate alınarak, görüş seviyesine uygun yükseklik ve konumda, iyi aydınlatılmış, erişimi kolay ve görünür bir şekilde yerleştirilecektir. Doğal ışığın zayıf olduğu yerlerde fluoresan renkler, reflektör malzeme veya yapay aydınlatma kullanılacaktır.

3.2.  İşaret levhasının gösterdiği durum ortadan kalktığında, işaret levhası da kaldırılacaktır.
4.Kullanılacak İşaret Levhaları
4.1.Yasaklayıcı işaretler
4.2.Uyarı işaretleri

4.3 Emredici işaretler
4.4 Acil çıkış ve ilkyardım işaretleri
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